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l.
Vseobecné ustanovenia

1. Skolsky poriadok Materskej Skoly Barénka 17 v Bratislave je vypracovany
v zmysle zdkona MS SR ¢&.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (3kolsky zakon)
a 0zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
,.8kolsky zakon®), vyhlagky MS SR ¢&.308/2009 Z.z. o materskych $kolach, ktord meni
vyhlasku MS SR ¢.306/2008 Z.z., &. 438/2020 Z.z. o materskych kolach (dalej len
vyhlaska o MS),.vyhlasky MS SR &.330/2009 Z.z. o zariadeni $kolského stravovania.
V pracovnopravnych vzt'ahoch sa postupuje v zmysle Zakonnika prace, Pracovného
poriadku, zakona ¢€.552/2003 o vykone vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov, zakona ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a zdkona ¢.596/2003 Z.z. o Statnej sprave
Vv Skolstve a Skolskej samosprave a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov, s prihliadnutim na Specifické podmienky tejto materskej Skoly.

Skolsky poriadok je vypracovany vzmysle reSpektovania medzindrodnych
dokumentov — Dohovoru o pravach diet’at’a, Listiny I'udskych prav.

2. Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej $koly (d’alej len
., MS*) a pre zakonnych zastupcov deti, ktoré su rozhodnutim riaditel’ky prijaté do MS.
Pre zamestnancov, ktori vykonavaju prace na zaklade dohdd sa vzt'ahuje v rozsahu
pracovnopravnych predpisov.

3. Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:

o vykone prav a povinnosti deti aich zdkonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidlach vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami
materskej Skoly,

o prevadzke avnatornom rezime Skoly, tak, aby sa zabezpecila plynula
a kvalitna vychova a vzdelavanie deti,

o podmienkach na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti aich ochrany
pred socialnopatologickymi javmi, diskrimindciou alebo nésilim,

o podmienkach nakladania s majetkom, ktory $kola spravuje.

4. Skolsky poriadok Materskej skoly Barénka 17 , 831 06 Bratislava bol prerokovany
so zriadovatelom, s pedagogickymi a prevadzkovymi zamestnancami MS na
pracovnej porade, so zdkonnymi zastupcami na plendrnom zasadnuti Rodi¢ovského
zdruZenia a Radou $koly pri MS Barénka 17 a zarovei bol aj schvaleny.
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Skolsky poriadok bol prerokovany na pedagogickej rade
dna: 24.08.2021

Skolsky poriadok bol prerokovany na zasadnuti Rodi¢ovského zdruzenia
dia: 09.09.2021

Skolsky poriadok bol prerokovany v Rade $koly
dna: 07.10.2021

Skolsky poriadok je platny od 24.08.2021

Riaditel’ka materskej Skoly
Mgr. Stanislava Mazadckova

Predseda Rady $koly pri MS
Mgr. Slivia Halinkovi€ova s
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Skratky
Pouzité skratky
CPPPaP Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie
CSPP Centrum S$pecialno-pedagogického poradenstva
cvC Centrum vol'ného ¢asu
HCCP (eu), SVP (sk) Spravna vyroba v praxi
IKT Informacné, komunikaéné a digitalne technologie
MC Mestska Cast’
MPC Metodicko-pedagogické centrum
MS Materska skola
MSVVa$ SR Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
POP Pedagogicko-organizaéné pokyny MSVVaS SR
RS Rada skoly
RZ Rodicovské zdruzenie
SZP Socialne znevyhodnené prostredie

Skolsky zdkon Zakon &.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (§kolsky zédkon) a o zmene a
doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov

SkVP Skolsky vzdelavaci program

SPU Statny pedagogicky ustav

SSI1 Statna $kolska inspekcia

SVP Statny vzdelavaci program

VUDPaP Vyskumny ustav detskej psycholdgie a patopsychologie
vvC Vychovo-vzdelavacia ¢innost’

VZN Vseobecné zavdzné nariadenie

Zakon ¢.317/2009 Z.z. Zakon ¢. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢.596/2003 Z.z. Zakon ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon NR SR ¢.18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov

Zakonny zéastupca  Rodic alebo zdkonny zastupca

ZS Zakladna $kola
ZUS Zakladna umelecka skola
7SS Zariadenia Skolského stravovania
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1.
Cl 1
Charakteristika materskej Skoly

Zriad’ovatePom Materskej Skoly Barénka 17 v Bratislave je od 1.7.2002 Mestska cast’
Bratislava — Racda, Miestny turad, Kubacova 21, Bratislava. Od 1.2.2004 bola materskej
$kole pridelena pravna subjektivita, ICO 30794986, DIC 2021769255.

Materska $kola (d’alej len ,,MS*) je §tvortriedna s vychovnym jazykom slovenskym, ktora
poskytuje celodenntu vychovu a predprimarne vzdelavanie detom od dvoch do Sest’ rokov,
detom s odlozenou 3kolskou dochddzkou. MS podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti
socialno-emocionalnej, intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti
a zrucnosti, utvara predpoklady na dalSie vzdeldvanie. Pripravuje na zivot v spolo¢nosti
v stlade s individudlnymi a vekovymi osobitostami deti. Predprimarne vzdelanie zabezpecuje
MS prostrednictvom Skolského vzdelavacieho programu: ,,Skola hrou za poznanim®, ktory
vychadza zo Statneho vzdelavacieho programu pre predprimarne vzdelavanie, schvaleny
Ministerstvom Skolstva SR v roku 2016. Zakonni zastupcovia deti su so Skolskym
vzdelavacim programom oboznameni na plenarnej schddzi na zaciatku Skolského roka a maji
ho k dispozicii k nahliadnutiu na vyveske pri vstupe do budovy.

Pocet tried: 4
Forma vychovy a vzdeldvania: celodenna, po dohode so zakonnym zastupcom dietata aj
poldenna.

Materska Skola je umiestnena v jednoposchodovej ucelovej budove pavilonového typu. Je
Stvortriedna, rozdelend na Styri pavilény podla veku deti. Kazdy pavilon mé vlastna Satiiu,
socialne zariadenie a spaliiu. Stcastou budovy je hospodarska cast, v ktorej je od 01.09.2004
vybudovand jedalenn a vydajiia stravy. Spojovacia chodba sluzi ako trieda na zdujmovu
¢innost. Z byvalej pripravne potravin je vytvorena trieda pre ucely vyuky ziaujmovych
kruzkov. Na konci spojovacej chodby na prizemi je kabinet u¢ebnych pomdcok a izolacka, na
konci spojovacej chodby na prvom poschodi je taktiez kabinet ucebnych pomocok. Vnutorné
zariadenie zodpoveda potrebam deti.

Pre pobyt vonku sluzi $kolsky dvor. Cast §kolského dvora je vyasfaltovand, ¢ast’ je vysadena
travou, stromami, krikmi a Cast’ zabera pieskovisko a detské atrakcie. Budova a skolsky dvor
su oplotené.

Materskd Skola je Skola, ktord poskytuje predpriméarne vzdeldvanie detom premyslenou
organizaciou planovanych ¢innosti, zabezpecuje celostny rozvoj osobnosti dietata v sulade
S jeho individualnymi potrebami. Pri vychove a vzdelavani je dominantna hra. Zamestnanci
reSpektuju prava diet’at’a, akceptuju poziadavky rodi¢ov v ramci moznosti.
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V kazdej triede pracujii dve uéitel’ky podla planov VVC, ktoré vypractvaju jeden, prip. dva
tyzdne vopred, aby zabezpecili jednotnost’ itkonov a postupov, ktoré si deti osvojuju.

Kazda trieda ma urceného triedneho ucitela, ktory zodpovedd za tuplnost’ a spravnost
pedagogickej dokumentacie, dokumentacie tykajucej sa deti alebo triedy. Triedny ucitel
poskytuje zdkonnym zéastupcom pedagogické poradenstvo.

Materska Skola ponuka detom d’alSie aktivity a krazkové Cinnosti: anglicky jazyk, keramicky
krazok, tvorivé dielni¢ky, pohybovu pripravu, Sportové a kulturno—spolo¢enské podujatia.

CL2
Prevadzka materskej Skoly

MS je v prevadzke v pracovnych ditoch od 6:30 hod. do 17:00 hod.
MS, ktora je pravnickou osobou, riadi a za jej ¢innost’ zodpoveda riaditel’ka. Riaditel’ku pocas
jej nepritomnosti zastupuje zastupkyna riaditel’ky.

Riaditel’ materskej Skoly: ~ Mgr. Stanislava Mazackova
Zastupkyna riaditel’ky: PaedDr. Jana Valentova

Konzulta¢né hodiny: denne 11:30 hod. do 12:30 hod.
po dohode s rodiémi na t.¢. 02/ 44 88 62 24,
mobil 0911 940 653

Vedtica ZSS: Ivana Spilarova
Konzulta¢né hodiny : po dohode s rodi¢mi na t.¢. 0911 591 088

Prevddzka materskej Skoly bola prerokovand srodicmi na prvej plenarnej schdodzi
Rodi¢ovského zdruZenia.

Skolsky poriadok je k dispozicii v 3atni deti ana webovej stranke materskej $koly
www.msbaronka.sk.

Prevadzku moZno obmedzit’ alebo prerusit’.

V case letnych mesiacov (jul, august) je prevadzka materskej Skoly prerusend z hygienickych
dovodov spravidla najmenej na tri tyZdne. V tomto obdobi sa vykondva dokladné cistenie
priestorov MS, dezinfekcia priestorov a hra¢iek, zamestnanci si podla planu dovoleniek
cerpaju dovolenku.

Preruienie prevadzky oznami riaditel’ka MS oznamom spravidla dva mesiace vopred.
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V ¢ase viano¢nych, jarnych a jesennych prazdnin méze byt prevadzka MS prerusena so
sthlasom zriadovatela. Prevadzka MS moZe byt doasne prerusena aj zo zavaznych
dévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mozu sposobit’ zavazné Skody na
majetku.

V case preruSenia prevadzky moézu deti V nevyhnutnych pripadoch navstevovat’ nahradnu
MS v ramci mestskej &asti, ktord zabezpetuje vychovno-vzdelavaciu &innost, na zaklade
podanej prihlasky zékonnym zéastupcom dietata. Podanim zaviznej prihlasky sa zakonny
zastupca zavizuje uhradit’ poplatok za matersku Skolu a za dany pocet dni stravnu
jednotku a réziu.

V obdobi prazdnin uréenych Ministerstvom Skolstva uréenych Ministerstvom Skolstva
Vv ,,Sprievodca Skolskym rokom 2021/2022“ a v mimoriadnych situdciach v materskej Skole
(napr. malovanie, havarijné situacie a pod.) deti rodi¢ov na materskych dovolenkach a
nezamestnanych rodiCov po vzdjomnej dohode s vedenim Skoly prerusia dochadzku do
materskej Skoly.

Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materske;j
Skoly (z dovodu zvySenej chorobnosti, prazdniny, dovolenka) riaditelka mdze
rozhodnut’ o spajani tried, resp. o rozdeleni deti z niektorej triedy do ostatnych tried. Pri
rozhodnuti o spajani tried sa dba na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdelavania. Nadbytok
zamestnancov Vv takomto pripade riaditel’ka riesi udelenim nahradného vol'na alebo Cerpanim
dovolenky, prip. pridelenim inej préace.

V ¢ase epidemického vyskytu chripkového ochorenia v silade s Metodickym usmernenim
MS SR &.15/2005- R sa na zaklade vyjadrenia prisluiného regionalneho turadu verejného
zdravotnictva prerusi vychova a vzdelavanie, ak pocet nepritomnych deti z dovodu ochorenia
chripkou prekroci 20% z celkového poctu deti.

CL3
Organizacia materskej Skoly

MS sa ¢leni na triedy. Do triedy sa zarad'uja deti rovnakého veku alebo deti rozdielneho veku
Snajvyssim poctom podla §28 ods.9 Skolského zdkona. Zaradovanie deti do tried je
v kompetencii riaditel’ky MS, ktora prihliada na opravnené poziadavky zakonnych zastupcov
(napr. diet’a je emocionalne naviazané na ucitel’ku, iné diet’a).

Ak su splnené poziadavky podla osobitného predpisu, najvyssi pocet deti v triede sa moze
zvysit max. o tri deti §28 ods.10, priCom musia byt dodrzané hygienické predpisy a d’alSie
podmienky.

Ak sa do triedy zaradi dieta mladsie ako tri roky, méze sa zohladnit' najvyssi pocet deti
v triede 0 jedno diet'a podl'a §28 ods.11 zakona.

8
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Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly podla §28 ods.9 zakona:

l. od 3 — 4 rokov 20 deti
. od 4 — 5 rokov 21 deti
II. od 5 - 6 rokov 22 deti
IV. od3-6rokov 21 deti

V materskej Skole sa moze v stulade so Skolskym vzdeldvacim programom organizovat’ aj
kruzkova ¢innost’. Krazkova Cinnost’ zabezpecuju lektori, ktori maji na vyucbu cudzieho
jazyka a aktivit odborni spdsobilost. Krazkova cCinnost’ sa organizuje v popoludiaj$ich
hodinach a na zaklade informovaného stuhlasu zakonného zastupcu.

ClL 4
Riadenie materskej Skoly

Materskt Skolu riadi riaditel’ka. V ¢ase nepritomnosti riaditel’ky riadi materska Skolu jej
zastupkyna.
Riaditel’ka vytvara podmienky:

o na dalSie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov,

o na pravidelnu dochadzku dietat’a do materskej skoly.

Riaditel’ka MS rozhoduje 0 nasledovnych skuto&nostiach:
a) prijati dietat’a do materskej Skoly,
b) zaradeni dietata v MS na adaptaény alebo diagnosticky pobyt,
c) preruseni dochadzky dietata do MS,
d) predc¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania.

CL5
Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie

Dieta sa do materskej Skoly prijima na zdklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu, ktort
predlozi riaditelovi. Na vyznacenom mieste na ziadosti vSeobecny lekar pre deti a dorast
potvrdi zdravotny stav a o&kovanie dietat’a. Ziadost podana bez tohto potvrdenia nie je uplna
a nie je akceptovatel'na.

Do materskej Skoly sa mézu prijimat’ aj deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, deti nadané, deti S odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou a s dodato¢ne
odlozenou povinnou $kolskou dochadzkou a deti po doviseni dvoch rokov, ak si vytvorené
vhodné materialne, personalne a iné potrebné podmienky a v pripade, Ze starostlivost’
0 takéto diet’a, jeho spravanie a poziadavky nebudid obmedzovat® a ohrozovat’
vychovno-vzdelavaci proces, bezpecnost’ a zdravie ostatnych deti v triede.
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Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca predlozi
okrem ziadosti a potvrdenia 0 zdravotnom stave dietata od odbornych lekarov — $pecialistov
aj vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva aprevencie. Ak pocas
dochadzky dietata so zdravotnym znevyhodnenim do materskej Skoly nastane zmena
VvV charaktere zdravotného znevyhodnenia, riaditel’ po prerokovani so zdkonnym zastupcom
zariadenia podd navrh na preradenie dietata do inej materskej Skoly s prihliadnutim na
charakter postihnutia.

Vykonom prav za€leneného diet’at’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
nem6Zu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su ucastnikmi vychovy
a vzdelavania (podl'a §28 ods. 13 Skolského zakona).

Do materskej $koly sa prijimaji deti priebezne Vv pripadoch vol'ného miesta, alebo pre
nasledujuci skolsky rok. Miesto atermin podania Ziadosti pre nasledujici Skolsky rok
zverejni riaditel’ po dohode so zriadovatelom a zverejni ich na budove materskej Skoly
ainom verejne dostupnom mieste (webové sidlo $koly). Oznam o termine, Kkritériach
a termine prijimania ziadosti vedenie Skoly zverejni spravidla v ¢ase od 15. februara do 15.
marca v zmysle platnej legislativy spolu s podmienkami na prijatie dietata. Podmienky
prijimania uréi riaditel’ka MS po prerokovani v pedagogickej rade.

Ziadost' je zverejnend na webovej stranke MS, alebo si ju zikonny zastupca moze
vyzdvihnut' osobne priamo v MS. Vyplnent Ziadost s potvrdenim od vieobecného lekara pre
deti a dorast doru¢i zakonny zastupca osobne riaditel’ke MS, resp. jej zastupkyni, ktora ju
zaeviduje V registratirnom denniku alebo ju méZe zaslat’ postou. Ziadost’ o prijatie dietat’a na
predprimarne vzdelavanie sa podava v ¢ase od 1. mdja do 31.méja.

Ak diet’a po doviseni Siesteho roku veku nedosiahlo $kolsku sposobilost’, riaditel’ materskej
Skoly rozhodne o pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania v materskej
Skole na zaklade pisomného suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie, pisomného suhlasu vSeobecného lekdra pre deti a dorast a s informovanym
suhlasom zdkonného zéastupcu alebo zastupcu zariadenia.

Ak dieta ani po pokraovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej
Skole nedosiahlo Skolsku spdsobilost’, za¢ne najneskor 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v
ktorom diet’a dovfSilo siedmy rok veku, plnit’ povinnu Skolsku dochadzku v zékladnej skole.

Rozhodnutie riaditel’ky Skoly o prijati alebo neprijati diet’at’a na nasledujuci $kolsky rok
vyda riaditel’ka skoly spravidla do 30.jina daného roka.

Riaditel’ materskej $koly d’alej rozhoduje o:

a) prijati dietat’a na adaptacny alebo diagnosticky pobyt,

b) preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na zaklade pisomnej ziadosti zakonného
zastupcu, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie,
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C) povoleni individudlneho vzdelavania dietat’a, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie,
d) pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania,

e) pred¢asnom skon¢eni predprimarncho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie

f) urceni prispevku zakonného zastupcu dietata na Ciasto¢nt thradu vydavkov materskej
Skoly, ktorej zriad’ovatel'om je regionalny tirad, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie.

Podmienky prijimania deti do MS

Do MS sa prijimaji spravidla deti od troch do iestich rokov veku, vynimoéne deti od dvoch
rokov veku.

Prednostne sa prijimaju deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné zo
spadovej oblasti MS, deti pokracujiice v plneni povinného predprimarneho vzdelivania
a deti vynimo¢ne prijaté na predprimarne vzdelavanie.

Kritéria prijimania deti do MS prerokované s pedagogickou radou

1. deti, ktoré¢ dovfsili piaty rok veku - deti, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie
povinné zo spadovej oblasti MS
2. deti pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania

Ostatné podmienky prijimania deti do MS prerokované s pedagogickou radou

1. deti, ktorych zakonny zastupca je zamestnancom S$koly alebo zamestnancom
zriad'ovatel'a $koly (MC Ba — Raca),

2. deti zo socialne znevyhodneného prostredia — dolozené preukazatelnym dokladom

z prislu§ného UPSVaR,

deti, ktorych strodenec navstevuje matersku Skolu a do 31.8. dovfSia 3 roky,

deti, ktoré dovfsia do 31.8. vek 4 roky,

deti, ktoré dovfsia do31.8. vek 3 roky,

deti mladsie ako tri roky mozu byt prijaté v pripade volnej kapacity MS

deti so Specidlnymi vychovno — vzdeldavacimi potrebami sa prijimaju v pripade, Ze

modze Skola vytvorit vhodné personalne, materidlne a priestorové podmienky.

Zakonny zastupca je povinny predlozit’ riaditelovi potvrdenie o zdravotnom stave

dietata od odbornych lekarov — Specialistov a vyjadrenie prisluSného zariadenia

vychovného poradenstva a prevencie.

No ok~ w

Riaditel’ka pri rozhodovani prihliada na kumuléciu kritérii prijimania deti MS.

V pripade, Ze dieta v obdobi predprimarneho vzdeldavania navStevovalo materski Skolu na
uzemi Slovenskej republiky a zdkonny zastupca pisomne poziadal o prijatie do naSej
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materskej Skoly, dieta moéze byt prijaté len zaklade pisomnej Ziadosti a pisomného
rozhodnutia o prijati. Zakonny zastupca je povinny oznamit' prijatie v nagej MS vedeniu v
povodnej MS. Zaznam o zmene materskej $koly sa zaeviduje v osobnom spise diet’at’a.

O zaradeni deti do jednotlivych tried je zdkonny zastupca informovany 0znamom vo vchode
a V Satniach najneskoér v prvy den Skolského roka.

Preradenie diet’at’a v priebehu Skolského roka do inej triedy je mozné po prerokovani so
zakonnym zastupcom dietat’a a s jeho stthlasom.

Deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa Vv pripade prijatia zarad’uji do
tried s ostatnymi det'mi, pricom sa v zavislosti od druhu postihnutia zniZuje stav deti najviac
0 dve na kazdé dieta so SVVP. Riaditel’ na zéklade dokladného zvazenia uréi formu vychovy
a vzdelavania z hl'adiska organizacie (poldennd, celodennd), z hladiska rozsahu ( niekol'ko
hodin, niekol'ko dni v tyzdni) z hl'adiska podmienok ( Gi¢ast’ asistenta).

V pripade zisteni, Ze okolnosti negativne ovplyviluju priebeh vychovy a vzdeldvania dieta
resp. ostatnych deti moze riaditel’ po predchadzajicom pisomnom upozorneni prerusit’ alebo
predcasne ukoncit’ predprimérne vzdeldvanie z dovodu, ze materskd Skola nie je schopna,
vzhl'adom na svoje podmienky, poskytnut’ vychovu a vzdeldvanie primerané druhu a stupiiu
zdravotného znevyhodnenia diet’at’a.

Vykonom prav zaleneného diet’at’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
nem6Zu byt" obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su ucastnikmi vychovy a
vzdelavania (§ 28 ods. 13 Skolského zakona).

V deit nastupu dietata do MS rodi¢ia odovzdaju evidenény listok, dotaznik, prehlisenie o
aktuilnom zdravotnom stave diet’at’a a kopiu preukazu poistenca.

Zakonny zastupca ozna¢i vietky veci, ktoré méa dieta v MS inak za ne $kola neprebera
zodpovednost’ (strata, vymena veci medzi detmi). Vlastné hradky si deti moézu nosit’ do MS
vo vyhradenych diioch ,,Defi hra¢iek” len na vlastni zodpovednost’ rodi¢ov. MS neprebera
zodpovednost’ za stratu alebo poskodenie tychto hraciek. Osobné veci deti su poistené do
vysky 200 ,-€ v poist'ovni Allianz.

Adaptaény alebo diagnosticky pobyt dietat’a v MS.

Z dovodu TlahSej adaptacie dietata moze riaditel rozhodnutim prijatt dieta na cas
adaptacného, resp. diagnostického pobytu, v ktorom zdkonny zastupca privadza dieta do
materskej $koly postupne na jednu hodinu, dve a najviac na styri hodiny, pri¢om spolupracuje
s pedagogickymi zamestnancami. Ak riaditel’ka v rozhodnuti wuréi adaptacny alebo
diagnosticky pobyt dietata v MS, predprimarne vzdelavanie dietata v MS sa kon&i diom
uvedenom na rozhodnuti. Riaditelka MS moéze po prerokovani so zakonnym zastupcom
dietata, v zavislosti od individualnych osobitosti dietat’a, pobyt v MS prerusit’ na uréeny ¢as
alebo pred¢asne ukonéit’ predprimarne vzdelavanie dietata v MS. V ¢ase adaptaéného pobytu
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dietata v MS moze riaditel’ka MS prerusit’ predprimarne vzdelavanie dietata po prerokovani
so zakonnym zastupcom dietat’a na dohodnuté obdobie (napr, v zniZzenej adaptacnej schpnosti
diet’at’a, pre socialnu, emocionalnu nezrelost’...)

Ak sa dieta zadaptuje, moze dieta po dohode zédkonného zastupcu s riaditelom pravidelne
navitevovat’ MS na cely defi po vydani rozhodnutia o prijati do MS.

Pri znizenej adaptacnej schopnosti, resp. pri zisteni, ze diet’a potrebuje Specialnu starostlivost’
vzhladom na jeho telesné, alebo duSevné zdravie, v pripade, ze dieta ohrozuje svojim
spravanim seba, iné deti, zamestnancov Skoly moze riaditel’ po prerokovani so zdkonnym
zastupcom  rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly, resp. 0 jeho
preradeni do inej Specializovanej materskej Skoly.

Podmienky pred¢asného ukonéenia predprimarneho vzdelivania dietata v MS v &ase
zaradenia diet’at’a na adaptacny alebo diagnosticky pobyt.
Zakonny zastupca:

a) neinformuje MS o zdravotnych problémoch dietat’a a inych zavaznych skuto¢nostiach
vztahujucich sa na zdravotny stav diet’ata,

b) nevytvara podmienky na predprimarne vzdelavanie dietata v MS nere$pektovanim
a nerealizovanim odportéani triednej ugitelky, riaditelky MS, ktoré uréuju dalsi
postup Vv edukécii dietata (napr. neabsolvuje vysetrenie v CPPPaP, u odbornych
lekérov),

¢) na odporidanie triednej ucitelky, riaditelky MS na zéklade nimi vykonanej
pedagogicke; diagnostiky dietata neabsolvuje potrebné odborné vySetrenia
Vv poradenskych zariadeniach a u odborného lekara,

d) neinformuje MS o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata ainych zavaznych
okolnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania v MS,

e) nereSpektuje podmienky predprirmarneho vzdelavania uréené v rozhodnuti o prijati
dietat’a a zaradeni na adaptac¢ny pobyt,

f) ak adieta v MS sprava agresivne a svojim spravanim a prejavmi ohrozuje bezpe&nost’
a zdravie inych deti v triede,

g) pisomnou formou nevyjadri MS sthlas k spolupraci s prislusnym poradenskym
zariadenim (CPPPaP, CSPP) na zabezpeGenie vhodnych podmienok pre dieta
v pripade, Ze MS nema pedagéga so $pecialnopedagogickou kvalifikaciou,

h) poziada o predéasné ukonéenie predprimarneho vzdelavania v MS,

1) ak zakonny zastupca opakovane porusuje Skolsky poriadok, po predchadzajiicom
pisomnom upozorneni,

J) zdovodu neuhradenia prispevkov v zmysle Vseobecného zavizného nariadenia
mestskej Casti Bratislava Raca o urceni prispevkov od zdkonnych zéastupcov deti na
&iastoénu uhradu vydavkov v MS a ZSS,

k) na zaklade odborného vyjadrenia — odportacania alebo neodporucania prislusného
poradenského zariadenia (CPPPaP, CSPP) k predprimarnemu vzdelavaniu dietata
spolu s ostatnymi detmi v triede riaditelka v MS po prerokovani so zakonnym
zastupcom pred&asne ukonéi predprimarne vzdeldvanie dietata v MS.
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Riaditel’ $koly mézZe prerusit’, pripadne obmedzit’ dochadzku diet’at’a:

e ak dieta nema osvojené zakladné hygienické navyky a pravidelne sa pomocuje
a vyprazdiiuje bez pouzitia detskej toalety do Casu, kym si dietata tieto navyky
neosvoji,

e Vv pripade nizSej adaptacnej schopnosti diet’at’a,

e ak opakovane neuhradza poplatky na Ciasto¢na thradu za pobyt dietat’a v materskej
Skole a za stravu.

Riaditel’ $koly mé6Ze ukoncit’ dochadzku diet’at’a:
e ak dieta, alebo jeho zakonny zastupca zdvaznym a opakovanym spdsobom porusuje
Skolsky poriadok,
e ak opakovane neuhradza poplatky na ¢iastoéna uhradu za pobyt dietat’a v materskej
Skole a za stravu,
e ak 0 ukoncenie poziada zakonny zastupca.

Predprimarne vzdelanie ziska diet'a absolvovanim posledného ro¢nika vzdeldvacieho odboru
vzdeldvanie v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedcenie
absolvovani predprimarneho vzdelavania (vydané na tlacive schvalenom ministerstvom
Skolstva podl'a § 16 ods. 2 zdkona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani). Osvedcenie o
absolvovani predprimarneho vzdeldvania sa v MS vyddva na konci $kolského roka
prislusného kalendarneho roka a na zéklade dorudenej Ziadosti zakonného zastupcu dietata.
Det'om, o ktorych MS vie, Ze budi mat’ odlozené pInenie povinnej skolskej dochadzky a budi
MS navitevovat aj v nasledujicom 8kolskom roku sa osvedéenie o absolvovani
predprimarneho vzdeldvania nevydava.

CL6
Dochadzka deti do materskej Skoly

Zakonny zastupca zodpoveda za riadnu pravidelni dochddzku dietata do materskej Skoly.
Dieta privadza spravidla do 8:00 hod. aprevezme ho spravidla po 15:00 hod. Dieta
prihlasené na poldenny pobyt prevezme zakonny zastupca do 12:15 hod. Zakonny zastupca
dohodne s ugitel’kou dizku pobytu dietata v MS.

V pripade, ze rodi¢ privedie dieta po 8:00 hod. telefonicky nahlési jeho neskors$i prichod,
alebo pisomne splnomocni triedne ucitel’ky k nahlasovaniu svojho dietata na stravu do
Skolskej jedalne. V takomto pripade rodi¢ nepritomnost’ diet’at’a v materskej Sskole nahlasi
najneskér do 7:45 hod. s presnym poétom dni nepritomnosti v MS. Ak sa tak nestane,
uhradza rodi¢ plnu stravnu jednotku, ktorti diet’a obvykle odobera. Ak zdkonny zastupca diet’a
neodhlasi, v dochadzkovom zoSite sa evidencia nemeni, ale triedne ucitel’ky si nepritomnost’
dietata zaznamenaju v triednom zosite.
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V pripade neskorSieho prichodu dietata v priebehu dna dohodne zakonny zastupca cas jeho
prichodu a sposob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti.

Najneskor do 3 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata oznami zakonny zastupca
dovod a predpokladany cas jeho nepritomnosti. Ak je nepritomnost’ dlhsia ako 5 po sebe
nasledujucich dni, pri opdtovnom nastupe dietata do materskej Skoly predlozi pisomné
vyhlasenie o bezinfek¢nosti prostredia a 0 tom, ze dieta nejavi znamky ochorenia a nema
nariadeni karanténu. Pri viac ako 30-diiovej nepritomnosti dietata v MS nepritomnost
zékonny zastupca zdovodni pisomne.

Pri nepritomnosti dietat’a dlhSej ako kalendarny mesiac zakonny zastupca pisomne
informuje triednu ucitel’ku a riaditela Skoly o dovode a ¢asovom obdobi preruSenia
dochadzky do materskej Skoly. Zarovenn moze poziadat’ o vydanie rozhodnutia o preruseni
dochadzky, ktoré vyda riaditel’ skoly.

V pripade, ze dieta ktoré preruSilo dochddzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni zdoévodu choroby alebo z rodinnych doévodov
preukazate’nym spoésobom je na uvedené obdobie oslobodené od platieb ,,Skolné*.

Ak zakonny zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania svojho dietata, oznami riaditel’ materskej Skoly tuto skutocnost’
prislusnému organu Statnej spravy a obci, v ktorej ma zakonny zastupca diet’at’a trvaly
pobyt.

Ak zakonny zastupca do 14 dni neoznami riaditel’ke dévod nepritomnosti diet’at’a, alebo
zavainym spdsobom opakovane porusi Skolsky poriadok, riaditePka po
predchadzajicom pisomnom upozorneni zikonného ziastupcu moZe rozhodnut’
0 ukon&eni dochadzky dietat’a do MS, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie.

Do materskej Skoly sa neprijimaju deti so zlomeninou, alebo po nedolieCenom uraze
dietata. Vynimkou mdze byt’ dieta so zlomeninou ruky po minimélne tyzdiovom domacom
oSetreni s podmienkou pisomného prevzatia zodpovednosti rodia za pripadny zhorSeny
zdravotny stav suvisiaci s urazom. Materska Skola v takomto pripade nezodpoveda za dany
stav.

CL7

Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov a pravidla vzajomnych
vzt’ahov s pedagogickymi a ostatnymi zamestnancami materskej $koly.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zékona musi byt pre vSetky zacastnené

strany (zamestnanci, deti a zakonni zastupcovia) v sulade s dobrymi mravmi a nikto nesmie
tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na $kodu druhého diet’at’a, resp. druhej osoby.
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Stcastou zivota MS, vychovy a vzdelavania je re§pektovanie tychto prav:

pravo na zachovanie vlastnej identity,

pravo vyjadrovat’ svoje ndzory,

pravo na: informécie, prijimat’ a rozSirovat’ svoje myslienky a informacie bez ohl'adu
na hranice v mysleni a ha podporu svojho myslenia v stlade s vlastnymi rozvijajicimi
sa schopnost’ami,

pravo na slobodné vyjadrovanie vlastnych nazorov, ktoré¢ sa maji brat’ do tivahy vo
vSetkych zélezitostiach dotykajtcich sa priamo 1 nepriamo diet’at’a,

pravo na slobodné stretavanie sa s inymi detmi podla vlastného vyberu a slobodné
vytvaranie zoskupeni deti (hrové skupiny, zdujmové skupiny)

pravo na volny cas, rekreaciu a kulturnu ¢innost’; pravo na slobodnti ucast’ v hre,
Vv kultirnom zivote a umeleckej ¢innosti,

pravo na ochranu pred zasahovanim do svojho stkromia, rodiny, domova
a koreSpondencie,

pravo na ochranu cti a povesti,

pravo na zabezpecenie Specialnych potrieb, Specialnej edukacie a profesijnej pripravy
podl’a Specifickych potrieb a osobitosti kazdého dietata,

pravo na ochranu pred krutym zaobchadzanim, trestanim, vyuzivanim, zneuZivanim
a vykoristovanim.

Diet’a ma pravo na:

0O O O O O

(@]

rovnopravny pristup k vzdelaniu,

bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej Skolske;j

dochadzky,

vzdelanie v §tatnom jazyku av materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom
v skolskom zakone,

individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti, moznosti a zdravotny stav,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prisluSnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdeldvanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,
organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranti jeho veku, schopnostiam,
zaujmom, zdravotnému stavu a V sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe ana zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu,

informacie tykajice sa jeho osoby a jeho vysledkov vychovy a vzdelavania,

Diet’a so Specialnymi vychovno — vzdeldvacimi potrebami ma pravo na vychovu s vyuzitim
Specifickych foriem a metéd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, ana vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju.
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Nasa materska Skola poskytuje vychovu a vzdeldvanie detom so Specialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami v pripade, ze dokdzeme vytvorit na zdklade prislusnej diagnédzy
dietata stanovenej odbornymi lekarmi a d’al§imi odbornikmi, materialne a technické
podmienky, odbornych zamestnancov, aV pripade, ze starostlivost o takéto dieta, jeho
spravanie a poziadavky nebudii obmedzovat’ a ohrozovat vychovno-vzdelavaci proces,
bezpecnost’ a zdravie ostatnych deti v triede.

Detom cudzincov S povolenym pobytom na twUzemi Slovenskej republiky adetom
ziadatel'ov o udelenie azylu a Slovakov zijicich v zahrani¢i sa poskytuje vychova
a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako ob¢anom
Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

o neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb (deti) zucastnujucich sa na
vychove a vzdelavani, (sustavne fyzicky nenapédda, nettoci, neublizuje, nehryzie,
neskriabe alebo inak neohrozuje na zdravi ostatné deti). V pripade, Ze dieta Casto
fyzicky napada iné diet’a, spésobuje mu poranenia rézneho druhu, upozorni ucitel’ka
na neziaduce spravanie zakonného zéstupcu diet’at’a a spolocne s nim hl'ada vhodné
vychovné postupy vedice k zamedzeniu neZiaduceho spravania dietata. Ak neddjde
k zmene v spravani dietata, postupuje riadite’ka MS, po prerokovani so zakonnym
zastupcom dietata tak, ako pri zaradeni dietata na adaptacny, resp. diagnosticky
pobyt dietata do MS. (vid’ ¢l.5 Skolského poriadiu)

o dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej Skoly,

o chranit’ pred poSkodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory sa vyuZiva na
vychovu a vzdelavanie,

o podla svojich moZnosti sa pravidelne zG¢astiiovat’ na vychove a vzdelavani,

o konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpe¢nost’
d’alSich os6b zcastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,

o ctit’ si 'udskt dostojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej skoly,

o reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré si v stilade so vSeobecne
zaviznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi.

Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

o vybrat pre svoje dieta materski Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelanie
zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zal'ubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti,

o ziadat, aby saVramci vychovy a vzdeldvania v materskej Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v stilade so su¢asnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a skolského zakona,

o oboznamit’ sa so vzdelavacim programom materskej Skoly a Skolskym poriadkom,
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o byt informovany o vysledkoch vychovy — vzdelavania svojho diet’at’a,
na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove avzdeldvani svojho dietata
a poskytovanie konzultacii tykajicich sa svojho dietata a ucitel’kami a riaditel’kou
MS,

o zucastnovat sa na vychove avzdeldvani po predchadzajucom sthlase riaditelky
materskej Skoly,

o vyjadrovat sa k vzdelavaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy,

o obhajovat’ zaujmy a potreby deti,

o prispievat’ svojimi navrhmi na obohatenie programu MS,

o pisomne poziadat o prerusenie dochadzky dietata do MS z dovodu choroby diet’at’a,
liecebného pobytu v zdravotnickom zariadeni alebo zinych preukéazatelnych
rodinnych dévodov,

o na ochranu osobnych udajov dietat’a a informéacii, ktoré sa tykaji osobného alebo
rodinného zivota vV zmysle zak. ¢.18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov,

o Vcase adaptacného alebo diagnostického pobytu, po dohode s ucitelkou, byt
pritomny na vychovno vzdelavacej ¢innosti,

o materska Skola dbd na napiianie rodiovskych prav a povinnosti zakonnych
zastupcov aj Vv €ase konania rozvodu a dprave prav vykonu rodicovskych prav
a povinnosti az do rozhodnutia sudu, tak ako to bolo do podania navrhu na rozvod
manzelstva a Upravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu (t.j. kazdy
rodi¢ ma pravo vodit’ dieta do MS aj ho z neho vyzdvihnut', kazdy rodi¢ ma pravo a
povinnost’ starat’ sa o svoje dieta, kazdy rodi¢ je povinny dodrziavat a reSpektovat
Skolsky poriadok),

o pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas prebiehajuceho konania o Gprave
vykonu rodiovskych prav a povinnosti k dietatu zachovaji neutralitu vo svojich
postojoch avyjadreniach tykajucich sa dietata aV pripade potreby poskytnt
nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly
pisomne vyZziada. Obsah pisomného stanoviska neposkytnii Ziadnemu z dotknutych
zékonnych zastupcov,

o Vpripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim stdu len jednému zo0
zakonnych zéstupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach materska Skola bude
rieSit’ vSetky zaleZitosti tykajiice sa dietata vyhradne s rodicom, ktory ma diet’a
V beznych veciach zastupovat’.

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

o dodrziavat podmienky vychovy a vzdeldvania svojho dietata urCené Skolskym
poriadkom,
o  vytvorit podmienky na predprimarne vzdelavanie svojho diet’at’a,
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privadzat’ svoje dieta do MS spravidla do 8:00 hod., alebo podl'a dohody s riaditel’kou
a triednou ucitel’kou,

neobmedzovat anenarasat’ priebeh aktivit ostatnych deti prichodom dietata
Vv priebehu dia (s vynimkou dohody s ucitel’kami prislusnej triedy),

privadzat’ dieta do MS zdravé v zaujme zdravia vlastného dietata iV zaujme
zdravia ostatnych deti a zamestnancov MS,

poskytnut’ ucitel’ke pisomné Vyhldsenie rodi¢a/zédkonného zastupcu o zdravi dietat’a
pri dlhej nepritomnosti dietata v MS ako 5 dni (tladivo sa nachadza v kazdej $atni
deti, na web stranke www.msbaronka.sk),

priviest’ a odovzdat’ dieta ucitel’ke, informovat’ ucitel’ku o ddlezitych okolnostiach
tykajucich sa diet’at’a,

informovat’ MS o zmene v osobnych tidajoch dietata a rodi¢ov (napr. zmena bydliska,
tel. ¢isiel rodicov, zdravotnej poistovni a pod.),

dbat’ na socidlne a kulturne zazemie diet'ata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno —
vzdelavacie potreby,

informovat’ materski Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdelévania,

ozndmit’ bezodkladne dovod nepritomnosti dietat’a (napr. choroba, lieCenie, rodinné
dovody, ...) a predpokladanu dizku nepritomnosti,

oznamit” MS v pripade vyskytu ochorenia (parazitdirne — vsi, hlisty, respiracné,
infekéné — kiahne, pneumokokové infekcie, meningokokové infekcie, chripka, ¢revné
ochorenie, ..) tito skutocnost’ v zdujme ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov
MS. Po nastupe po infekénej chorobe predloZit’ potvrdenie od lekara, Ze dieta moze

byt zaclenené do kolektivu,

prevziat’ si svoje diet'a z MS najneskér 10 miniit do ukonéenia prevadzky, t.j. do
16:50 hod., aby sa MS zatvorila o 17:00 hod.

nahradit’ Skodu, ktort dieta imyselne spdsobilo,

na vyzvanie triedneho ugitel’a byt ucastny na predprimarnom vzdelavani dietata v MS
v Case adaptatného alebo diagnostického pobytu so zamerom urcenia d’alSieho
postupu v predprimarnom vzdelavani diet’at’a,

poskytnit’ pisomne Splnomocnenie na prevzatie dietat’a inou nim poverenou osobou
starSou ako 10 rokov, (tlaivo sa nachadza v kaZzdej Satni deti, na web stranke
www.msbaronka.sk),

spravidla do 15 juna predlozit riaditel’ke MS Rozhodnutie o odklade povinnej $kolskej
dochadzky dietat’a,

pravidelne uhradzat’ poplatky za ,,§kolné*“ a stravu (vid’ ¢1.9 Skolského poriadiu)

ctit’ si 'udsku dostojnost’ deti v materskej Skole a zamestnancov materskej Skoly,
zédkonny zéastupca je povinny reSpektovat, ze v ¢ase od odovzdania dietata sluzbu
konajucej uclitel’ke az po prevzatie dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim
splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom uskutociiuje len prostrednictvom
prislusnej ucitel’ky, alebo riaditel’a skoly,
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zédkonny zastupca je povinny reSpektovat’, ze pocas pobytu v materskej Skole dieta
nesmie pouzivat’ mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza
k prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu 0sob o ktorych sa udaje prenéasaju (
pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly
a deti prijatych do materskej skoly.

Pedagogicky zamestnanec ma pravo na:

o

o

zabezpecenie podmienok potrebnych na vykon svojich prédv a povinnosti, najmi na
ochranu pred nésilim zo strany deti, rodicov a inych osdb,

ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,

ucast na riadeni Skoly prostrednictvom ¢lenstva alebo volenych zastupcov
Vv poradnych, metodickych a samospravnych organoch skoly,

predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy avzdelavania, $kolského
vzdelavacieho projektu,

vyber auplatiovanie pedagogickych aodbornych metdd, foriem, stratégii
a prostriedkov, ktoré¢ utvaraji podmienky na ucenie sa a seba rozvoj deti a rozvoj ich
kompetencii,

kontinudlne vzdeldvanie a profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zdkonom NR
SR ¢.31/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a v jazyku, v ktorom pedagogicku ¢innost’
vykonéava,

objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti.

Pedagogicky zamestnanec je povinny:

chranit’ a reSpektovat’ prava dietat’a a jeho zakonného zastupcu,

zachovavat mlcanlivost’ achranit pred zneuZitim osobné udaje, informacie
0 zdravotnom stave deti, vysledkoch psychologickych vySetreni s ktorymi prisli do
styku,

reSpektovat’ individualne vychovno - vzdelavacie potreby dietat’a, s ohladom na ich
rozvojové schopnosti a moznosti, socialne a kultirne zdzemie,

podielat sa na vypracovavani avedeni pedagogickej dokumentacie a inej
dokumentacie,

pravidelne sa pripravovat’ na vykon priamej vychovno — vzdelavacej ¢innosti,
podiel’at’ sa na vypracovavani a realizacii Skolského vzdelavacieho programu,
stimulovat’ rozvoj dietata a objektivne hodnotit’ rozvoj osobnosti dietata a jeho
spdsobilosti,

pedagogicku cinnost’ vykonavat® v stlade s aktudlnymi vedeckymi poznatkami,
hodnotami a ciel'mi skolského vzdelavacieho programu,

poskytovat’ dietat’'u, jeho zakonnému zastupcovi poradenstvo, odbornii pomoc spojent
s vychovou a vzdelavanim,
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o pravidelne informovat® dieta, zdkonného zastupcu dietata o priebehu a vysledkoch
vychovy a vzdelavania, ktoré sa ho tykaju,

o dodrziavat Statny vzdelavaci program pre predprimarne vzdelavanie (ISCED 0)
a Skolsky vzdelavaci program ,,Skola hrou za poznanim®,

o spolupracovat’ s u¢itel’kami a ostatnymi zamestnancami MS,

o pri vedeni triednej agendy a pedagogickej dokumentacie v triede postupovat’ v zmysle
platnej legislativy a uzko spolupracovat’ s triednou ucitel’kou,

o spolupracovat’ s inymi subjektmi, ktoré sa podielaji na vychove a vzdelavani deti
(Z8,7U8,...)

o viest evidenciu ¢innosti, ktoré si vykondvané mimo priamej prace s detmi a ktoré
suvisia s pedagogickou ¢innost'ou (napr. priprava na vychovno — vzdelavaciu ¢innost’,
Gast’ na poradach, skoleniach organizovanych riaditelkou MS, MPC, ... pisomna
priprava planov, priprava pomocok, materidlu, ucast na Sportovych, kultGrno —
spolo¢enskych aktivitach stvisiacich s ¢innostou MS,

o zvySovat odbornost’ a vzdelanie, plnit’ tlohy vyplyvajuce z osobitnych predpisov
alebo pokynov riaditel’ky MS, tvorba projektov, starostlivost’ o uéebné kabinety,

o pisomne sa pripravovat na vychovno — vzdeldvaciu c¢innost podla pokynov
uvadzajucej ucitel’ky — za¢inajuca ucitel’ka,

o ucast na stretnutiach metodického stretnutia, pedagogickych rad a d’alSich porad
organizovanych vedenim MS.

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma postavenie chranenej osoby podla
zékona €. 300/2005 Z.z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov, o znamena, Ze trestny
¢in spachany na takejto osobe sa trestd prisnejsie.

V pripade, nedodrZiavania povinnosti vyplyvajiicich zo Skolského poriadku méze
riaditel’ Skoly po pisomnom upozorneni zikonnych zastupcov dietata rozhodnut’
0 pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania.

Povinnosti zastupkyne riaditel’ky:

o zastupovat riaditelku MS v Gase jej nepritomnosti,

o evidovat dochddzku apracovny cas zamestnancov, sledovat’ Cerpanie dovolenky
zamestnancov, ndhradného vol'na a nadCasov, zodpoveda za spracovanie dochadzky
Zamestnancov,

o zabezpecovat’ zastupovanie za nepritomnych zamestnancov (organizicia),

o davat’ navrhy riaditel’ke MS na zlep3enie Girovne prace MS, spoluprace s institiiciami,

o davat’ navrhy riaditel’ke MS na finanéné ohodnotenie zamestnancov MS.
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Povinnosti triednej ucitel’ky:

o zodpoveda za uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentacie a d’alSej dokumentécie
tykajucej sa deti alebo triedy, spolupracuje so zdkonnym zastupcom, ostatnymi
pedagogickymi zamestnancami. Triednu pedagogickii dokumentaciu tvori: triedna
kniha, plany vychovno — vzdeldvacej Cinnosti, evidencia dochadzky deti, zdznamy
pedagogickej diagnostiky a zaznamy o detoch aich zakonnych zastupcoch, osobné
spisy deti, pisomné splnomocnenia zdkonnych =zastupcov dietata, Vyhléasenie
rodi¢a/zakonného zastupcu o zdravi dietata, potvrdenie od lekdra po chorobe,
evidencia odovzdavania deti,

o zodpoveda za uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentécie a d’alSej dokumentacie
tykajucej sa deti,

o poskytovat’ zdkonnému zastupcovi dietat’a pedagogické poradenstvo,

o utvarat’ podmienky pre dieta so Specidlnymi vychovno - vzdelavacimi potrebami v
spolupraci so zakonnym zastupcom dietata, ostatnymi zamestnancami materskej
Skoly, vSeobecnym lekarom pre deti a dorast a s prisluSnym Skolskym zariadenim
vychovného poradenstva a prevencie,

o evidovat Skolské urazy, zbierat' udaje potrebné pri registracii urazov deti a
pracovnych Urazov v prislusnej triede,

o spolupracovat’ s lektorom kriizkovej ¢innosti,

o zodpoveda za Uplné vyplnenie a vedenie osobného spisu dietata a za uloZenie
potrebnych dokladov a dokumentov,

o podla poverenia riaditel’a Skoly vypracovavat dokumentaciu spojent s organizovanim
aktivit prislusnej triedy a to plan organiza¢ného zabezpecenia Skolskej akcie (vylet,
exkurzia, ucast’ na sitaziach ai.) a informovany suhlas zdkonnych zastupcov deti s
ucast’ou na aktivite,

o zodpoveda za vytvorenie podnetného prostredia pre edukaciu (vychovu a vzdelavanie
deti) a za spolupracu na triede s druhou ucitel’kou,

o zodpoveda za vytvorenie portfolii deti v skupine/triede a portfolii triedy/skupiny,
ktoré obsahuji  individualne a skupinové/kolektivne produkty/vytvory deti z
roznorodych aktivit a ¢innosti v triede,

o zabezpecit’ v spolupraci s druhou ucitel’kou v triede prezentaciu vytvorov/produktov
deti v priestoroch MS,

o zodpovedd za pripravu, realizaciu a hodnotenie aktivit v sulade s planom edukacnej
vychovno - vzdelavacej Cinnosti, planom prace Skoly na prislusny Skolsky rok a
Skolskym vzdelavacim programom v spolupraci s druhou ucitel’kou/ucitel’kami Skoly.
Pri realizécii tychto aktivit sa odportica spolupracovat’ so zakonnymi zastupcami deti,

o za komplexné hodnotenie triedy, za hodnotenie plnenia planu prace skoly na prislusny
Skolsky rok, Skolského vzdelavacieho programu, hodnotenie koncepéného zameru
rozvoja Skoly a za hodnotenie deti v spolupraci s druhou ucitelkou. Pisomné
hodnotenie triedy/skupiny predklad4d pedagogickej rade Skoly spravidla na konci 1. a
I1. polroka skolského roka k 31.1. a k 30.6.,
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preukazatelne pisomne oboznamit’ zdkonnych zastupcov deti so Skolskym poriadkom
MS, aby Skolsky poriadok MS bol zverejneny pre zakonnych zastupcov na verejne
pristupnom mieste v MS (  informatnd vyveska vo vestibule MS a
www.msbaronka.sk),

za aktudlnost’ oznamov a informécii na informacnej vyveske v Satni, pred zverejnenim
oznamov predlozi oznamy riaditel’ke Skoly z dovodu jej informovanosti,
spolupracovat’ pri vychove a vzdelavani deti v skupine/triede s poradenskymi
zariadeniami a inymi odbornikmi (centrum pedagogicko - psychologického
poradenstva a prevencie, centrum $pecialno - pedagogického poradenstva, v§eobecny
lekar pre deti a dorast, ini odbornici) pre zabezpeCenie maximdlneho rozvoja
osobnosti dietat’a a elimindciu vyvinovych poruch,

Vv pripade potreby pisomne odporucat’ zakonnym zastupcom na zéklade zisteni z
pedagogickej diagnostiky, vysetrenia u odbornikov v poradenskych zariadeniach a
inych zariadeniach, poskytovat zakonnym zastupcom informéacie o tychto
poradenskych zariadeniach podl'a potreby a po vySetreniach postupovat v
pedagogickej intervencii podla odporucani, zaverov odbornikov. O zaveroch a
odporucaniach z vySetreni informovat’ pedagogicku radu skoly. Spravy z odbornych
vySetreni, ktoré predlozi zdkonny zastupca dietata su sucastou osobného spisu
dietata,

Vv pripade odporti¢ani odbornikov konzultovat’ spolu s odbornikmi vypracovanie a
realizaciu individudlneho vzdeldvacieho planu, individudlneho stimula¢ného a
rozvojového programu a jeho plnenie priebezne vyhodnocuje, ak je potrebné
pozorovanie odbornikov v materskej Skole (napr. na zdklade dohody zékonného
zastupcu dietata a odbornika) uskutocnit’ sa moéze iba na zéklade pisomného
informovaného suhlasu zdkonného zéstupcu dietata, ktorého sa pozorovanie tyka.
Pisomny informovany suhlas zabezpeci triedny ucitel, o pritomnosti odbornika
(termine) na edukécii triedna ucitel’ka, informuje riaditel’a Skoly.

Povinnosti veducej metodického zdruZenia:

©)

o O

0 O O O

zodpovedd za zvySovanie odborného a metodického rastu pedagogickych
zamestnancov $koly,

zostavuje plan metodického zdruzenia,

rieSi odborno - pedagogické problémy,

vytvara podmienky na propagovanie inovacnych c¢innosti a aktivit pedagogickych
zamestnancov,

koordinuje tvorbu a pripadné inovacie skolského vzdelavacieho programu,

zucastiiuje sa na poraddch metodického zdruzenia,

zodpoveda za koordinaciu metodického zdruzenia,

podiela sa na organizovani rozvoja profesijnych kompetencii pedagogickych
zamestnancov a vykonava projektovi, poradenska a hodnotiacu ¢innost’ zamerant na
kvalitu vychovy a vzdelavania,
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o zabezpecuje informacie medzi vedenim MS a ucitel'’kami.

CL8
Ciasto¢na uhrada nakladov v materskej $kole

Vzdeldvanie v materskych Skoldch sa uskutociiuje za Ciasto¢nu uhradu. Vyska prispevku
vychadza zo sumy zivotného minima na jedno nezaopatrené dieta alebo zaopatrené
neplnoleté¢ dieta, v sulade s Opatrenim Ministerstva prace, socialnych veci arodiny SR
¢.244/2021 Z.z. platnym od 1.7.2021. V zmysle VZN Mestskej Casti Bratislava - Raca ¢.
13/2020 z 15.12.2020 o uréeni vysky prispevku a sposobe jeho platby na ¢iastoénu tthradu
nakladov v Skolach a Skolskych zariadeniach v zneni VZN ¢.1/2021 z 30.03.2021 je zdkonny
zastupca povinny za pobyt dietat’a v MS uhradit’ nasledovny prispevok:

»SKOLNE*

38 €, ktoryje 25% zo zZivotného minima prostrednictvom banky:

na tcet IBAN: SK65 0200 0000 0016 3584 9651 vo VUB.

Rozhodnutie o uréeni vysky mesacného prispevku na jedno dieta je zverejnené na vyvesnej
tabuli vo vchode do ms$ a na webstranke ms.

Forma uhrady: bankovy prevod, internet banking.
V pripade, Ze zakonny zastupca uhradi platbu v hotovosti na ucet v banke, je povinny uhradit’
poplatok banke za platbu v hotovosti.

Skolné sa uhradza vopred do 10. diia v kalendiarnom mesiaci.
Prispevok v materskej §kole sa neuhradza za diet’a:

o pre ktoré je predprimérne vzdeldvanie povinng,

o ak zdkonny zastupca diet’at’a predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom, Ze
je poberatel'om davky v hmotnej nudzi,

o ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia stdu,
ktor¢ ma preruSeni dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo vaznych rodinnych dévodov
preukazate'nym spdsobom.

o dochadzky diet'ata do materskej Skoly v ¢ase Skolskych prazdnin,

o prerusenia prevadzky materskej Skoly z dovodu zapri¢ineného zriad’ovatelom alebo
inych zavaznych dovodov.
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Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastani podmienky podl'a vyhlasky, riaditel’ka predskolského
zariadenia prispevok vrati na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu diet’at’a, alebo
zapocita thradu na d’alsi mesiac.

. STRAVNE*

Ak sa diet'a v materskej Skole stravuje, zdkonny zastupca uhradza prispevok na pripravu a
vyrobu jedla Zariadeniu $kolského stravovania. Uhradu za stravu deti a dospelych osoéb a
financné limity na potraviny na vyrobu jedal v zariadeniach Skolského stravovania urcuje
zriad’ovatel.
Prispevok na pripravu a vyrobu jedla v Skolskej jedalni, ktoru uhradza zakonny zastupca
dietata, je zlozeny:

a) z prispevku na nakup potravin (d’alej len ,,stravné*)

b) prispevku na rezijné naklady (d’alej len ,,rézia“)

a) Vyska stravného na jedno jedlo urCuje finanéné pasmo podla veku stravnikov — 5te
finan¢né pasmo deti predskolského veku.

1.den
Desiata Obed Olovrant Spolu
0,38 0,90 0,26 1,54 / deni
0,38 0,90 0,00 1,28 / den bez olovrantu

b)Vyska prispevku na rezijné naklady je 6,-€ / mesiac na jedlo pre deti v materskej Skole.

Stravné Rezijné naklady Spolu
20 dni 1,54x 20 dni=30,80 € 6,00 € 36,80 € / mesiac
20 dni bez olovrantu | 1,28x 20 dni=25,60 € 6,00 € 31,60 € / mesiac

Deti pre ktoré¢ je predprimarne vzdelavanie povinné uhradzaju stravné nasledovne:

Dotacia na stravu od Statu: 1,30 €

Stravné ReZijné naklady Spolu
1,54 €- 1,20 €
20 dni 0,24x 20 dni = 4,80 € 8,00 € 12,80 € / mesiac
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V pripade, Ze dieta navstevuje matersk $kolu len v dopoludnajSich hodinach, po dohovore
s triednou ucitel’kou a pisomnom oznadmeni formou zapisného listku na stravovanie mdze
zakonny zastupca od zaciatku nasledujuceho mesiaca uhradzat’ poplatok za desiatu a obed.

Stravné a rézia sa uhradza

na tidet IBAN: SK07 0200 0000 0041 3563 9053 vo VUB

V pripade, Ze zakonny zastupca uhradi platbu v hotovosti na ucet v banke, je povinny uhradit’
poplatok banke za platbu v hotovosti.

Poplatok za stravu sa uhradza:
o zéalohou vopred za zahriiujic 20 pracovnych dni v mesiaci
o najneskor do 10. dia mesiaca, v ktorom sa stravovanie poskytuje.

Veduca zariadenia $kolského stravovania (dalej len ZSS) zodpoveda za spravnost a evidenciu
poplatkov, za kvalitu akvantitu stravy podavanej dietatu a dodrziavanie vSetkych
predpisov a zdsad HCCCP ( Plan spravnej vyrobnej praxe v Skolskom stravovacom
zariadeni).

Vytiétovanie stravného vykona veduca ZSS spravidla v mesaénych intervaloch.

V ZSS mozno zabezpedovat' diétne stravovanie pre deti, ktorych zdravotny stav vyzaduje
osobitné stravovanie na zéklade odborného postdenia oSetrujuceho lekara, po podani ziadosti
zakonného zastupcu dietat’a.

Zabezpecenie diétneho stravovania v MS realizujeme nasledujicim sp6sobom:

Detom je mozné individudlne donasat’ stravu do ZSS vtedy, ak postidenie lekara vieobecnej
zdravotnej starostlivosti pre deti adorast alebo posudenie lekara so Specializaciou
Vv prislusnom Specializacnom odbore dokladuju, Ze vyzivu dietata alebo Ziaka vyZaduje
osobitné stravovanie. Hotova diétnu stravu po vzajomnej dohode rodicov, riaditelky MS
a veducej ZSS zabezpetuje zakonny zastupca za splnenia tychto podmienok:

o hotovy diétny pokrm v uzavretych prepravnych umyvateI'nych nadobach (d’alej len
nadobach) doda zakonny zastupca diet’at’a v deii jeho konzumacie,

o Jedlo v nadobach je uschovavané v samostatnom chladiacom zariadeni.

o hotove diétne jedlo bude zohrievané v mikrovlnnej rure,

o Vzaujme zamedzenia krizovej kontaminacie nebudi nadoby umyvané v umyvacke
riadu vydajnej Skolskej jedalne.

V Skolskej jedalni sa mézu stravovat’ aj ini stravnici ( zamestnanci, cudzi stravnici).
V pripade, 7e nebude platba na Géte MS a ZSS do 15. dita v kalendirnom mesiaci,
riaditel’ka prostrednictvom triednych ucitelieck tUstne upozorni zakonnych zastupcov
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o poruseni Skolského poriadku. Po dvoch ustnych upozorneniach nasleduje pisomné
upozornenie.

V pripade, Ze zakonny zastupca po pisomnom upozorneni platbu neuhradi do urcenej lehoty,
riaditel’ka materskej Skoly si vyhradzuje pravo prerusit’ dochadzku dietata az do doby uhrady
poplatku (porusenie skolského poriadku).

CL. 10
Vniitorna organizacia materskej Skoly

Organizacia tried a vekové zloZenie deti

trieda | vekové zloZenie | kapacita ucitel’ky
Lubica Toporova, triedna ucitel’ka
1. 3r. 23 , " ,
Mgr. Eleon6ra Huncagova
Katarina Michlikova
2. 3-4.r. 23 Viktoria Pawerova, triedna udéitel’ka
Mgr. Julia Ziakova, trieda ucitel’ka
3 4,5-5r. 24 Mgr. Stanislava Mazackova
4 5_ 6 24 PaedDr. Jana Valentova, triedna ucitel’ka
) ’ Bc. Zuzana Slobodnikova

Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

Deti sa schadzaju od 6.30 do 7.30 hod. v I. triede. O 7:30 hod. deti odchadzaju s uéitel'kou
do svojej triedy. Od 7:30 hod. sa vyuzivaju prislusné vchody do tried. Od 16.00 do 16.30 hod.
sa deti z prizemia rozchadzaj z 2. triedy a deti z 1.NP zo 4.triedy. Od 16:30 hod. do 17:00
hod. sa deti rozchadzaju z 2.triedy. Dieta s poldennou dochadzkou si rodi¢ prevezme medzi
12.00 - 12.15 hod.

V jarnych, letnych a jesennych mesiacoch sa za priaznivého pocasia deti rozchadzaju domov
aj zo Skolského dvora. Zakonny zastupca po prichode na Skolsky dvor ozndmi pedagogickému
zamestnancovi svoj prichod, zaroven prebera zodpovednost za svoje diet’a a najneskor do 5 —
10 minat s dietatom spravidla opusti Skolsky dvor. Dieta za uvedeny ¢as moze prirodzene
ukon¢it’ svoju hru, oprasit’ sa od piesku a rozlacit' sa s kamaratmi. Z doévodov zachovania
bezpecnosti deti, ktoré su v starostlivosti pedagogickych zamestnancov a prehladnosti
0 detoch zostavajucich na Skolskom dvore, sa zakonny zéastupca so svojim dietatom
nezdrZiava na Skolskom dvore.

V pripade nepritomnosti pedagogického zamestnanca sa deti nendsilnou formou spoja do
jednej triedy. V pripade, Ze deti je viac ako povol'uje vyhlaska, riaditel’ka resp. zastupkyna
zabezpe¢i d’alSiu osobu z prevadzkovych zamestnancov k dozoru pri detoch do prichodu
ucitel’ky na popoludnajsiu zmenu. Od nasledujuceho dna riaditel’ka zabezpeci zastupovanie v
triede.

27



Materska Skola, Baronka 17, 831 06 Bratislava

Preberanie deti

Zakonny zastupca zodpoveda za dieta do ¢asu, kedy ho odovzdé sluzbukonajucej ucitel’ke a
od casu ked” ho prevezme od ucitel’ky. Zakonny zastupca pri odovzdavani dietata upozorni
na zavazné skutoc¢nosti, tykajuce sa zdravotného stavu diet’at’a alebo jeho spravania.

Ucitel’ka zodpoveda za dieta od chvile ako dieta prevezme od zakonného zastupcu, alebo od
pedagogického zamestnanca, ktorého strieda az kym diet'a neodovzda zakonnému zastupcovi,
resp. osobe ktoru zakonny zastupca pisomne splnomocnil, alebo pedagogickej zamestnankyni,
ktord ma zaverecnu sluzbu.

Pedagogicky zamestnanec moZe odmietnut’ prevzatie diet’at’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do MS.

V pripade, ak dieta ochorie pocas diia, pedagogicky zamestnanec zabezpeci jeho izolaciu od
ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou zradou zamestnancov Skoly a informuje
zékonného zastupcu.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moze zakonny zastupca pisomne splnomocnit’
svoje dieta starSie ako 10 rokov, alebo intl pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

V pripade, ze zdkonny zéstupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje diet’a
z materskej Skoly do Casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, pedagogicki zamestnanci
budu postupne kontaktovat’ vSetky osoby, ktoré¢ maju poverenie na prevzatie dietat’a. Ak ani
ziadna z poverenych os6b neprevezme dieta, bude pedagogicky zamestnanec kontaktovat’
prislusné okresné riaditel’stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni
disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,
ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

Sluzbukonajuca ucite’ka nesmie odviest’ diet’a k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej
osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

V pripade, Ze maju zamestnanci materskej Skoly podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane
prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietat’a
prejavia zmeny nasvedcujuce zanedbdvaniu riadnej starostlivosti, bude riaditel’ Skoly po
predchddzajicom pisomnom wupozorneni zakonného =zastupcu, v ramci vSeobecnej
oznamovace] povinnosti vyplyvajiacej z § 7 ods. 1 zakona €. 305/2005 Z.z. o socialnopravne;j
ochrane deti asocidlnej kuratele, informovat o tejto skutoénosti prislusny Urad prace,
socidlnych veci a rodiny, oddelenie socidlnopravne ochrany deti a socialnej kurately.

Za bezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti zodpovedd so suhlasom zdkonnych zastupcov
lektor.

V materskej Skole sa moze v stlade so Skolskym vzdeldvacim programom organizovat’ aj
krizkova c¢innost’. Krazkovu Cinnost’ zabezpecuju lektori, ktori maju na vyucbu cudzieho
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jazyka a aktivit odborni sposobilost. Krizkova c¢innost' sa organizuje v popoludnajsich
hodinach a na zdklade informovaného stihlasu zakonného zastupcu. Lektori si diet’a prevezmu
od sluzbukonajuceho pedagdga a po ukonceni kruzkovej aktivity dieta odovzdaju opat
sluzbukonajucemu pedagdogovi.

Organizacia v Satni

Do satne privadzaju deti zakonni zastupcovia (nimi splnomocnené osoby), ktori po vstupe do
budovy pouziji ochranné navleky na obuv. Pri prezliekani a odkladani veci vedu zakonni
zastupcovia deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti.

Do skriniek rodi¢ia deom neodkladaju jedlo, ovocie ani sladkosti.

Za poriadok v skrinkach zodpoveda zakonny zastupca, za esteticka Gpravu $atne zodpovedaju
pedagogické zamestnankyne a za Cistotu a hygienu prevadzkové zamestnankyne.

Deti maji mat’ svoje veci oznacené menom, v skrinke maji mat’ dostatok nahradného
oblecenia.

Zakonny zastupca je povinny odprevadit’ dieta do triedy a v Satni za sebou zanechat
poriadok.

Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maji samostatnii umyvaren. Kazdé dieta mé oznacenu polic¢ku, uterdk a hreben,
pohar a zubnu kefku, zubnu pastu (zabezpecuju rodicia).

Za pravideln vymenu uterdkov, cCistotu poharov na stomatologicky program, cistenie
hrebefiov, doplianie mydla, sucha podlahu, hygienu WC a umyvarne zodpoveda prevadzkova
zamestnankyna.

Deti sa vumyvarni zdrzujii v pritomnosti pedagogického zamestnanca, ktory ich uéi
zakladnym hygienickym nadvykom a sebaobsluhe. Zodpoveda za celkovll organizaciu pobytu
deti v umyvarni, uzatvorenie vodovodnych kohutikov, za splachnutie WC a dodrziavanie
prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov.

Po desiate si deti pod dozorom pedagogického zamestnanca osvojuju spravne navyky €istenia
zubov a ustnej dutiny pomocou kefky, zubnej pasty a poharika s vodou. Kazdé dieta ma
pohar oznaceny menom. Kefky sa vymienaju v dvojmesa¢nych intervaloch, alebo podla
potreby. Vymenu realizuju rodicia.

Pedagogicky zamestnanec postupne ako deti prichadzaju k umyvadlu, po umyti rak, dozrie:
aby si dieta vzalo svoj pohar s kefkou, usmerni dieta aby spravne pouzilo kefku, dba na
spravne vyplachnutie Gstnej dutiny, oplachnutie kefky a pohara dietatom a odloZenie pohara
s kefkou na miesto.

Prevadzkovy zamestnanec denne umyva pouzité pohare a Vv pondelok rdno vsetky pohare
vycisti dezinfekénym pripravkom.
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Organizacia na schodisku

Deti vychadzaji a schadzaji po schodoch po pravej strane schodiska bez drzania iného
dietata. V pripade potreby sa diet’a pridiza pravej strany zabradlia. Ucitel'ka ide tak, aby mala
prehl'ad o vSetkych detoch.

Organizacia v jedalni

Deti sa stravuju v jedélni podl'a harmonogramu, spravidla naraz dve triedy.

Desiata: 08:15 hod. — 08:45 hod. 1.a2. trieda
08:45 hod. — 09:15 hod. 3. a4. trieda

Obed: 11:15 hod. — 11:45 hod. 1.a 2. trieda
11:45 hod. — 12:15 hod. 3.a4. trieda

Olovrant: 14:15 hod. — 14:45 hod. 3. a4. trieda
14:45 hod. - 15:15 hod. 1. a 2. trieda

Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpovedd veduca
Z8S. Celkové poéty stravnikov denne o0 7:45 hod. telefonicky hlasi prevadzkovatelovi
Skolského stravovania PINO s.r.o. poverena prevadzkova pracovnicka.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpovedaji pedagogicki zamestnanci. U¢itel’ky
vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, v maximalnej miere
uplatiuju individualny pristup k detom. Pocas stolovania ucitel’ka deti nenasilne usmerfiuje,
podl'a Zelania rodicov deti prikrmuje. Nenuti ich jest’, deti motivuje ku konzumacii jedla.
Deti mladsie ako 4 roky jedia lyZicou, 4 — 5 rocné deti pouZivaju aj vidlicku (v pripade, Ze vie
dieta stolovat’ s priborom, zabezpe¢i mu pedagogicka zamestnankyna kompletny pribor) a
deti 5 a viac rocné pouzivaju cely pribor.

Ak je ucitel’ka sama s detmi v jedalni venuje sa detom (neje!) Ak su pocas stolovania pri
det'och dve ucitel’ky, jedna sa vzdy venuje detom a druhd stoluje.

Ak sa dieta zo zdravotnych dovodov neméZe stravovat’, predlozi zakonny zastupca
dietata riadite’ke materskej Skoly potvrdenie od lekara a suhlas uradu verejného
zdravotnictva o moZnosti dondSania vlastnej stravy vo vlastnych nadobach, za ktorych
hygienu plne zodpoveda zakonny zastupca. Stravu odovzda pri prichode zamestnancom
zamestnankyni MS, spravni zamestnanci ju bezpetne uskladnia aZ do jej vydania
dietat'u. Strava musi byt’ uskladnena mimo vydajiu Skolského stravovania.

Pitny rezim

Okrem napojov podavanych v jedalni ku strave, v triedach sa detom podava cista voda, kde
za pravidelny prisun tekutin zodpoveda ucitel’ka a dennt hygienu poharov zodpoveda spravna
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zamestnankyna. Kazdé dieta ma K dispozicii pohar, ktory je ulozeny v triede na vyhradenom
mieste. V pondelok prevadzkova pracovni¢ka pohare dezinfikuje. Ucitel’ka si rano pripravi do
dzbéana vodu a na poziadanie dietata mu vodu poda v pohari. Hromadne sa detom podéavaju
napoje v skolskej jedalni pocas desiaty, obeda a olovrantu. Pred odchodom na pobyt vonku sa
detom voda ponuka, po prichode zvonka taktiez.

V Case jarnych mesiacov, leta ateplej jesene prevadzkova zamesStnankynha zabezpecuje
Vv dzbanoch cista vodu aj pocas pobytu vonku v Skolskej zahrade. Podla moznosti sa
pouzivaju jednorazové plastové pohare, ktoré deti po pouziti vhodia do odpadkového kosa.
Dezinfekciu dzbanov zabezpecCuje zamestnankyna vydajne Skolského stravovania a Cisté
pohare zabezpecuju spravne zamestnankyne.

Pobyt deti vonku

Pocas pobytu deti vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit' detom plnohodnotni, organizovanu
¢innost, venuje detom zvySent pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany
zdravia deti.

Vychadzka — pedagogicky zamestnanec na vychadzke pouziva ter¢ik. V pripade dlhych
vychadzok ucitel’ky oblecli detom bezpecnostné vesty. Pri prechode cez vozovku ako prva
vchadza do vozovky uditel’ka, zdvihnutim tercika zastavi vozovku. Zostdva na vozovke
pokial’ cez fiu neprejdu vsetky deti a az potom opusti vozovku ako posledna. Ucitel’ka dba
na bezpec€nost’ deti po€as vychadzky, ide tak, aby mala prehl'ad o vSetkych detoch. Deti na
vychadzke iduce ako prvé a posledné vo dvojici maji na sebe reflexné bezpecnostné vesty.
V pripade dlhych vychadzok ucitel’ky oblect vSetkym detom reflexné bezpecnostné vesty.

V jarnom — jesennom obdobi sa uskuto¢nuju vychadzky do blizkeho okolia do vzdialenosti
500-1000m. V zimnom obdobi sa vychadzka uskutoc¢ituje po udrziavanych chodnikoch.

Na vychadzke ucitel’ka zodpoveda za 21 deti od 4 do 5 rokov alebo 22 deti starSich ako 5
rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor ( plavanie,
koréulovanie, iné aktivity mimo MS,...) riaditel’ka zabezpeci d’al§ieho zamestnanca materskej
Skoly. S triedou s detmi mladSimi ako 3 roky, s detmi vo veku od 3 do 4 rokov sa
vychéadzka uskutociiuje vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pobyt vonku sa realizuje premyslene a planovite tak, aby bol pre deti zaujimavy a pritazlivy.
Stcastou pobytu vonku st pohybové, relaxacné, Sportové, poznavacie aktivity deti,
vychddzky a edukacné aktivity, loptové hry, hudobno-pohybové hry, pobyt deti na
pieskovisku a iné ¢innosti. Ucitel’ky zabezpecia dostatocné mnozstvo vhodnych hraciek, vedu
deti k ohl'aduplnému vztahu k prirode, jej ochrane a Cistote prostredia.

O Ccistotu Skolského dvora, polievanie pieskovisk sa staraju prevadzkové zamestnankyne.
Z bezpecnostnych dovodov ucitel’ky priebezne odstraiuji piesok z chodnikov okolo
pieskovisk, predmety a pokazené hracky. Ucitel’ky sa venuji detom, v pripade potreby
diet’at’a ist’ na toaletu odchadza jedna ucitel’ka, ostatné ucitel’ky zabezpecia dozor nad det'mi.
Ak je ucitel’ka na skolskom dvore sama a dieta potrebuje ist’ na toaletu postupuje nasledovne:
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telefonicky, alebo zvonéekom pri vchode do budovy kontaktuje spravnu zamestnankynu,
ktora sprevadza diet’a na toaletu.

V letnych mesiacoch vyuzivaju pedagogické zamestnankyne pobyt vonku aj popoludni a deti
odovzdavaju rodicom na Skolskom dvore. Pocas odpoludiajsieho pobytu deti vonku si deti
beru svoje zvrsky zo skriniek so sebou na skolsky dvor, kde si ich ulozia na ucitel’kou uréené
miesto.

Deti sa nevydavaji zakonnym zastupcom na zavolanie cez plot Skolského dvora, zakonny
zastupca pride vzdy za ucitel’kou osobne. Dieta je vedené k tomu, aby svoj odchod oznémilo.

Pocas letnych mesiacov je pobyt deti vonku prisposobeny intenzite slneéného Ziarenia do
11.00 hod. a od 15.00 hod.

Pobyt vonku sa neuskutofiiuje pocas dazd’a, silného narazového vetra, silného mrazu
pod -10°C, silnej hmly a poladovice. Mrholenie nie je prekazkou na uskuto¢nenie pobytu
vonku. Ucitel'ka objektivne zhodnoti vsetky podmienky pre pobyt vonku z hladiska
bezpecnosti deti.

Vstupné branky do aredlu musia byt’ z bezpecnostnych dovodov uzamknuté.

Zalekarni¢ku zodpovedd poverena zamestnankyiha $koly. Pravidelne ju dopina
zdravotnickymi potrebami pre zabezpecenie prvej pomoci pri Uraze dietata, resp.
Zamestnanca.

Lekarnicka je umiestnena na konci spojovacej chodby — 1x na prizemi a 1x na 1.poschodi
MS. Maju k nej pristup vietci zamestnanci.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly najviac na jeden denl s
prihliadnutim na bezpec¢nostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec
povereny riaditel'om organizacne zabezpeci pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie, vratane
poucenia zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny
zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Pocet
pedagogickych zamestnancov a plnoletych oso6b urcuje na jednotlivé podujatia ods. 6 § 7
vyhlagky o MS. Na vylet a exkurziu s detmi predikolského veku mozno pouzit' aj verejna
dopravu. O pouziti MHD rozhoduje riaditel’ka Skoly, pricom zohl'adni Gcel cesty, ciel’ cesty
azvazi mozné nebezpeCenstvo. S jednou triedou v takomto pripade musia ist’ dve

pedagogické zamestnankyne a dve nepedagogické zamestnankyne/rodi¢ , resp. na Sest’ deti
jeden pedagogicky ajeden nepedagogicky zamestnanec/rodi¢. Deti musia mat’ na sebe
bezpecnostné prvky — reflexné vesty.

Pri nastupovani do autobusu, resp. iného dopravného prostriedku nastupi ucitel’ka, ktora deti
usmerfiuje pri usadzani. Dalsia dospela osoba pomaha detom pri nastupovani a druha ugitel’ka
dohliada na bezpecnost’ deti, ktoré este do dopravného prostriedku nenastupili. Po nastapeni
sa deti usadia, ucCitel'’ka ich spocita a skontroluje a poméze detom uvolnit’ Satstvo, ulozit’
ruksaky. Pri vystupovani najskor vystupi uéitel’ka, ktora usmerniuje deti na chodniku/kraji
cesty, d’alSia osoba pomaha pri vystupovani a posledna vystupuje ucitel’ka, ktora skontroluje
dopravny prostriedok, ¢i tam nezostalo dieta a osobné veci deti. Po vstupeni si ucitel’ky deti
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spocitaju. PocCas cesty dospeli sedia v rozostipeni tak, aby mali prehl'ad o vSetkych detoch
a dozerali na ich bezpecnost.

Organizacia v spalni — odpocinok

Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 mintt. U starSich
deti (5 — 6 rocné) sa zvysnd Cast moze venovat Citaniu rozpravok, grafomotorickym
cvi¢eniam, individudlnej praci, krazkovej ¢innosti.

Dieta oddychuje na vlastnom 16zku, primerane obleené (pyZamo — pranie 1x tyzdenne
zabezpecuje zakonny zastupca). Ucitelka zabezpe¢i primerané, pravidelné vetranie spalne,
ktoré neohrozi zdravie deti.

Hygienu pred spankom deti absolvuju, ked” su oblecené. Vyzliekaju sa v triede, veci si ulozia
na operadlo stolicky. Deti sa vyzliekaju len do tielka a nohaviciek a obliekaju si obidve Casti
pyzama. Pedagogicky zamestnanec pristupuje k detom individualne, deti, ktoré nepocituji
potrebu spanku, nenuti spat’, od deti neodchadza, venuje sa bdejucim detom. Ucitel'ky vedu
deti k samostatnosti pri obliekani a vyzliekani pyzama, uloZzenim prikryvky a pyzama.

Za poriadok v spalni, ustlatie 16zok zodpoveda prevadzkovy zamestnanec. Postelnt bielizen
vymiena 2x mesacne. Za poriadok na stole zodpovedaja ucitel’ky.

V 1. a2.triede (najmladsie deti) pomaha pri vyzliekani a obliekani detom okrem ucditel’ky aj
prevadzkovy zamestnanec.

Organizacia kruzkovej ¢innosti

Krizkova &innost’ v MS sa organizuje S prihliadnutim na usporiadanie dia v MS. Krizkova
innost mdZu zabezpetovat’ kmenovi pedagogicki zamestnanci MS alebo ugitelia ZUS, CVC
alebo lektori odborne sposobili vykonavat’ zaujmové aktivity deti, ktori su zodpovedni za obsah
a kvalitu realizovanej aktivity. Na zaciatku Skolského roka predlozia riaditel’ke materskej Skoly
plan ¢innosti.

Krazkova ¢innost’ sa organizuje na zédklade informovaného sthlasu zdkonného zastupcu diet’at’a.
Vid' priloha ¢.1/a-e.

Organizacia aplany jednotlivych  kruZkovych c¢innosti su spracované v samostatnom
dokumente: Krizkové cinnosti.

Organizacia ¢innosti, ktoré su sucastou VVC

Vylety, exkurzie sa organizuji na zaklade planu Skoly a informovaného suhlasu zdkonného
zastupcu dietata, najviac na jeden denl, s prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické
a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda.

Pred uskuto¢nenim vyletu, exkurzie riaditel’ka Skoly poveri pedagogického zamestnanca,
ktory:

- organizacne zabezpeci pripravu a priebeh akcii,
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- vykona poucenie 0sob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia — vypracuje pisomny zaznam,
ktory zacastnené dospelé osoby potvrdia svojim podpisom.

Na ¢innosti v materskej Skole, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpe¢i pocet
pedagogickych zamestnancov takto:

a) plavecky vycvik: najviac 8 deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) lyziarsky vycvik (korCulovanie): najviac 10 deti na jedného pedagogického
Zzamestnanca,

c) Skola v prirode: na 22 deti $tyria pedagogicky zamestnanci (vyhlaska ¢.305/2008 Z.z.
0 skole v prirode),

d) vylety aexkurzie: na jednu triedu dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna poverena
plnoleta osoba.

Fotografovanie deti v MS za i¢elom prezentacie MS, dokumentacie $koly, alebo pre potreby
rodicov sa mdze realizovat’ len s pisomnym sthlasom zédkonného zéstupcu, resp. zakonnych
zastupcov.

Usporny rezim chodu materskej §koly

Z dovodu Setrenia finanénych prostriedkov Vv pripade nizkej dochiadzky deti do MS
z dovodu zvySenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, moézZe riaditel’ka Skoly
rozhodnut’ o spdjani tried, pricom sa dba na zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdeldvania.
Nadbytok zamestnancov v tomto pripade riesi riaditel’ka udelenim nahradného volna alebo
cerpanim dovolenky.

V Case epidemického vyskytu chripkového ochorenia, v stilade s Metodickym usmernenim
MS SR &.5/2005-R, sa na zaklade pisomného vyjadrenia prislusného uradu verejného
zdravotnictva prerusi vychova a vzdeladvanie, ak pocet deti z dovodu ochorenia na chripku
prekroci 20% z celkového poctu deti.

Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole

Studentky strednych a vysokych $kol, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe
pocas skolského roka, sa hlasia u riaditel’ky materskej Skoly.
Riaditel’ka skoly:
o pouci Studentky o BOZP a PO na pracovisku, 0 ¢om vypracuje pisomny zaznam
s podpisom poucenych,
o poudi Studentky o ochrane osobnych udajov, o ¢om riaditelka vypracuje pisomny
zédznam s podpisom poucenych,
o oboznami S$tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly a Skolskou
dokumentaciou,
o zaradi Studentky do tried.
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St’aZnosti a oznamenia zakonnych zastupcov a zamestnancov materskej
Skoly

Staznost, podnet alebo navrh je zamestnanec, ktorému bol podany povinny postapit
riaditel’ke materskej Skoly, resp. zastupkyni riaditel’ky, ktora ho po dohode s navrhovatel'om
zaznamena do centralne evidencie staznosti.

V zmysle zakona NR SR ¢.307/2014 Z.z. o staznosti preSetrenie st'aznosti, preverenie faktov
a prijatie zaverov uskutociuje riadite’ka materskej Skoly.

Staznost’ podana mailom nadobuda platnost’, ak ju stazovatel’ do piatich dni pride potvrdit’
svojim podpisom.

Cl. 10
Podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a a ich
ochrany pred socialno—patologickymi javmi, diskriminaciou alebo
nasilim

Za vytvorenie bezpetnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie
zodpoveda riaditel’. V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeénost’ deti sa zamestnanci MS
riadia vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi a internymi pokynmi riaditel’ky MS.

Za DbezpeCnost’ a ochranu zdravia dietata podla §7 ods.2 vyhlasky ¢. 306/2008 Z.1.
zodpovedaju pedagogicky zamestnanci MS od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie
zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe. Pri striedani sluzieb si ucitel’ky
odovzdavaju deti s doleZitymi informéciami o det'och a s presnym poctom deti cez evidenciu
v dochadzke avVv zoSitoch na tento uUcel. Pedagogicky zamestnanec bez odovzdania deti
kolegyni nemdze opustit’ deti a tym ani pracovisko.

Za dodrziavanie hygienickych abezpe¢nostnych predpisov v priestoroch MS a ochranu
zdravia deti zodpovedaji aj prevadzkovi zamestnanci, a t0 V rozsahu im urenej pracovnej
naplne.

V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpeCuju predprimdrne vzdeldvanie
striedavo na zmeny dvaja ucitelia.

Ucitel’ka materskej Skoly je zodpovedna za vytvorenie pokojnej atmosféry v materskej Skole,
ochranu psychického zdravia dietat’a, nepouziva voci nemu telesné tresty ani neprimerané
inhibi¢né metoddy vychovy.

Za bezpecnost deti pocas kruzkovej Cinnosti zodpoveda ucitel. Ak kruzkovl cCinnost
vykonava so suhlasom zdkonnych zéastupcov lektor, za bezpecnost’ deti zodpoveda lektor.

Materska Skola dba na naplnanie rodiCovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov aj
v ¢ase konania rozvodu a dprave prav vykonu rodicovskych prav a povinnosti az do
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rozhodnutia sudu, tak ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a upravu vykonu
rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietat’u (t.j. kazdy rodi¢ ma pravo vodit’ dieta do MS aj ho
Z neho vyzdvihnut, kazdy rodi¢ ma pravo a povinnost’ starat’ sa o svoje diet’a, kazdy rodic je
povinny dodrziavat’ a reSpektovat’ Skolsky poriadok),

Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly pocas prebiehajuceho konania o Uprave vykonu
rodiCovskych prav apovinnosti k dietatu zachovaji neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajicich sa dietata avV pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné
a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada. Obsah
pisomného stanoviska neposkytnll Ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov.

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zikonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach materskd Skola bude rieSit’ vsetky
zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodiom, ktory ma dieta v beznych veciach
zastupovat’.

V pripade, Ze sud rozhodol, Ze dieta ma upraveny styk s niektorym rodi¢om, zakonny
zastupca je povinny riaditel’ke MS odovzdat’ fotokopiu siidneho rozhodnutia, v ktorom je

Cas stretdvania sa dietata srodicom jednoznacne vymedzeny, resp. Uplne obmedzeny.
Rozhodnutie sidu je zavizné pre obe strany, t.j. pre rodi¢a a Skolu.

Osobné udaje detiaich zdkonnych =zastupcov budi zamestnanci materskej Skoly
spracovavat’ a chranit v zmysle platného zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene adoplneni niektorych zédkonov (dalej len ,,zdkon NR SR ¢.
18/2018 Z. z.*) aVv zmysle zdkona Ministerstva Skolstva SR €. 245/2008 Z .z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich.

Pri prichode deti do MS je rodi¢ povinny odovzdat’ dieta uitel’ke priamo do triedy, az vtedy
zan pedagogicky zamestnanec preberd zodpovednost. Pri odchode deti domov, ak st deti
v skolskej zahrade, zakonny zastupca po prichode na dvor prebera zodpovednost' za svoje
dieta. Pri odchode je povinny oznamit svoj odchod s dietatom pedagogickému
zamestnancovi.

Povinnost'ou kazdého zdkonného zéastupcu je, aby okamzite pri zmene zamestnania nahlasil
tuto zmenu a telefonne Cislo pre pripad ochorenia, resp. urazu.

Podl’a § 24 ods. 6 zékona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejné¢ho zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zakonov mézZe byt’ v MS umiestnené len diet’a, ktoré:

e je spOsobilé na pobyt v kolektive,

e neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
e nema nariadené karanténne opatrenie.
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Potvrdenie o zdravotnej spoOsobilosti, ktoré obsahuje t1daj o povinnom ockovani, vyda
zékonnému zastupcovi dietat’a vSeobecny lekar pre deti a dorast, zakonny zéastupca ho
predlozi pred prvym nastupom dietata do MS.

Skuto¢nosti uvedené v predchadzajiicich bodoch potvrdzuje pisomnym vyhldsenim zakonny
zéastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden den. Vyhldsenie predklada
zakonny zastupca dietata pred prvym vstupom dietata do MS a po nepritomnosti dietata v
MS dlhsej ako pét’ dni.

Ak dieta pocas diia ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje
zakonného zastupcu dietat’a, respektive splnomocnent osobu.

Pedagogicky zamestnanec zékonného zastupcu upozorni na potrebu navstevy lekara, ak ma
podozrenie na zalinajuce ochorenie. Chrani tym ostatné deti pred moznou nakazou a
samozrejme aj dieta samo. V pripade, Ze zdkonny zastupca neakceptuje poziadavku
pedagogického zamestnanca, pedagogicky zamestnanec ma pravo odmietnut’ prevzatie
diet’at’a.

Ak je nepritomnost’ dlhSia ako 5 po sebe nasledujucich dni, pri opdtovnom nastupe
dietata do MS predlozi pisomné vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia, o tom, ze dieta
nejavi zndmky ochorenia a nema nariadenu karanténu. V pripade, Ze zdravotny stav nie je
v stlade suvedenym vyhldsenim, ma pravo ucitel’ka ziadat’ od zakonného zastupcu
potvrdenie detského pediatra 0 zdravotnom stave diet’at’a.

V pripade, ze sa dieta pomoc€i, vracia alebo sa inak znecisti, umyje a prezlec¢ie ho
prevadzkova zamestnankyia a vrati ho spat’ do starostlivosti pedagogického zamestnanca.
Znecistené obleCenie spravna zamestnankyna vlozi do igelitovej taSky, ktoru odlozi do
spodnej Casti skrinky diet’ata, resp. v danej situacii vhodné miesto. Znec€istené zvrsky dietat’a
sa VMS neperi. V pripade, Ze dieta nemi osvojené zikladné hygienické navyky
a pravidelne sa pomocuje a vyprazdiiuje bez pouzitia detskej toalety, mézZe riaditel’ka MS
prerusit’ dochadzku diet'at’a do MS do ¢asu, kym si dieta tieto navyky neosvoji.

Lieky sa v materskej $kole detom nepodavaju. Liek, ktory ma preventivny ucinok, alebo
liek, ktory sa poddva pri nahlych alergickych alebo Zivotu ohrozujucich situdciach, moze
pedagogicky zamestnanec diet'atu podat’ na zaklade pisomné poziadania zakonného zastupcu,
(na jeho osobnu, zodpovednost’ i s dosledkami) kde uvedie, o aky druh lieku sa jedna a presny
navod podavania lieku.

Z bezpecnostny dovodov maju mat’ deti uzatvorenu obuv (papuce, sandale, ortopedicku
obuv) nie Slapky.

V pripade zistenia Sikanovania, nasilia, diskriminacie medzi detmi triedna ucitel’ka
primeranymi metdédami komunikuje s detmi v triede, spolocne s detmi hodnotia takéto
spravanie a spolocne prijimaju pravidla na odstranenie tohto neziaduceho spravania sa deti.
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V pripade, Ze sa st’azuje rodi¢ na takéto spravanie deti voci jeho dietat'u rieSi opét’ tuto
situdciu triedna ucitel’ka vyssie uvedenym spdsobom, v Ziadnom pripade rodi¢ — st'azovatel.
Triedna ucitel’ka moze v ramci konzultacii problémové spravanie dietat’a prekonzultovat’ aj
S jeho rodi¢émi a spolo¢ne hl'adat’ rieSenia na odstranenie problematického spravania. Ak sa
situcia nevyriesi vstupuje do rieSenia problému riaditel’ka MS.

V pripade, ak ucitel’ky zistia, Zze je dieta tyrané, zneuZzivané, podvyzivené oznami tuto
skuto¢nost’ vedeniu Skoly. Riaditel’ka Skoly si predvold rodi¢ov na pohovor s cielom zistit’
pri¢inu dan¢ho stavu za pritomnosti triednej ucitelky. Zo stretnutia a vyhotovi pisomny
zdznam, ktori podpiSu vSetci pritomni. V pripade, Ze sa situdcia nezlepsi, opakuje, pripadne
zhorSuje, riaditel’ka tato skuto¢nost” oznami socidlnemu oddeleniu, zriadovatelovi Skoly,
pripadne policiu. Riaditel’ka vyuZije pravnu pomoc zriad’ovatel’a.

Pri kazdej takejto situacii je potrebné postupovat’ premyslene a Citlivo s ohl'adom na dusevné
a telesné zdravie dotknutého dietat’a.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS, ochranu zdravia deti zodpovedaju
aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne.

V zimnom obdobi si za Gdrzbu chodnika od vchodov po brany a chodnik pred MS
zodpovedné prevadzkové zamestnankyne. Sneh odpratdvaju zhffiaCom na sneh a posypaji
priemyselnou solou, aby odstranili I'ad a predchadzali jeho vytvoreniu. V pripade kalamity sa
zabezpeci starostlivost’ o deti a ostatné zamestnankyne sa podiel'aju na odpratavani snehu.

Fajcenie je v celom objekte materskej Skoly zakéazané.

Vsetky deti st v tomto Skolskom roku poistené proti urazu v poistovni Generali.

V pripade vzniku urazu sa v MS vedie evidencia Skolskych urazov, ku ktorym doSlo pocas
vychovno-vzdelavacej ¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych skolou.

Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ka obvyklym
sposobom. Uraz a sposob oSetrenia zaeviduje v zosite $kolskych trazov. Tento zdznam da
zakonnému zastupcovi na podpis. Ak dieta utrpi Graz , ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom,
ucitel’ka sa ihned’ skontaktuje so zdkonnym zdastupcom dietata, s ktorym sa dohodne na
d’alSom postupe. V pripade, ze je zdkonny zastupca nezastihnutelny, odvedie dieta na
lekarske oSetrenie zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou. Po navrate z oSetrenia
zaznamena Uraz v zoSite Urazov aznovu sa pokusi o telefonicky kontakt so zakonnym
zastupcom, zabezpe¢i odovzdanie lekarskeho zdznamu o oSetreni zdkonnému zastupcovi
diet’at’a.

V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, ucitel’ka poziada o privolanie rychlej
zdravotnej pomoci a zakonnych zastupcov, ktortikol'vek zamestnankyiiu a sucasne dava
dietatu prva pomoc. Ak je potrebné oSetrenie v nemocnici sluzbukonajica ucitel'ka
sprevadza dieta az do prichodu zakonného zastupcu. Uraz zaznamena v zogite Grazov
a lekarsku spravu odovzda zdkonnému zéastupcovi diet’at’a.
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Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického usmernenia ¢&.
4/2009-R z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu $kol, Skolskych zariadeni
a vysokych Skol pri vzniku registrovaného Skolského turazu a pri evidencii nebezpecnych
udalosti, ktorou upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii
Skolského tirazu a nebezpecnej udalosti.

Materska Skola ma uzatvorena poistn zmluvu s Generali Poistoviiou, a.s. — URAZOVE
POISTENIE Skolak.

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti:

a) Materska Skola vedie knihu (zoSit) evidencie registrovanych a neregistrovanych
Skolskych trazov.

b)  Evidencia obsahuje:

e meno a priezvisko diet’at’a, ktoré utrpelo uraz,

e den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde doslo k urazu, stru¢ny popis, ako k Grazu
doslo,

o svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v ¢ase vzniku Grazu, datum zapisania tirazu do evidencie,

e pocet vymeskanych dni z dovodu urazu,

e zdravotnu poistoviiu diet'at’a,

o zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.

Udaje zevidencie sa vyuZivaji pri spisovani zdznamu o registrovanom Skolskom traze
a v pripade, ak sa nésledky urazu prejavia neskor.

C) Zaznam do knihy (zoSita) evidencie tGrazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory
vykonaval v Case Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitel
dietata. Ak ani to nie je moZné, zdznam spiSe zamestnanec povereny riaditel'om Skoly.

d) Zaznam do knihy (zoSita) evidencie urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den
urazu.

e) Ak dieta chyba menej ako 4 dni (0-3 dni), tento Uraz sa povazuje za neregistrovany
Skolsky uraz.

f) Ak dieta chyba z doévodu skolského urazu v skole na zdklade stanoviska oSetrujiiceho
lekéra viac ako 3 dni povaZujeme tento Uraz za registrovany skolsky traz.

g)  Materska Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom uraze najneskor do 4 dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského Urazu. Zaznam spisuje podl'a vzoru pedagogicky
zamestnanec, ktory v ¢ase urazu vykonaval dozor. Ak to nie je mozné, zdznam spiSe triedny
ucitel’ diet’at’a, ktory Uraz zaevidoval, a to najneskor do 7. kalendarnych dni odo dia vzniku
urazu.
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Zaznam podpise zdkonny zastupca dietat’a, ucitel’ka, ktord zaznam spisala a riaditel’ka Skoly.
Zamestnanec spisujuci zaznam pozve k spisaniu zaznamu zakonného zastupcu diet’at’a.

h)  Riaditel’ka Skoly je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdeho skolskeho trazu
zaevidovat’ ho prostrednictvom webovej aplikdcie Ur (MS SR) 1-01 sledujucej Statistiku

urazovosti na Skolach.

1) Zaznam o registrovanom Skolskom uraze dostanu: zakonny zastupca dietat’a, skola,
technik BOZP, Generali, v ktorej ma $kola vybavené tirazové poistenie deti.

Vo veci finanéného odSkodnenia Skolského urazu od poistovne d’alej koné riaditel'ka Skoly
V spolupréci so zakonnym zastupcom diet’at’a.

Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuléza (zavSivavenie) je prenosné parazitirne ochorenie, ktoré spdsobuje parazit Vos
detska, hlavova.

Vos detska sa $iri hlavne:

e pri priamom kontakte, najma v kolektivoch ako je rodina, $kola, §kolské zariadenia,
pri spani viacerych deti v jednej posteli, pri hre,

e prostrednictvom roéznych predmetov, napr. hrebenov, pokryvok hlav, uterdkov,
Salov, odevov, ak sa napr. vo§ dostane na golier odevu, je moZny prenos na iné
oSatenie v Satniach.

Preventivne povinnosti Skoly:

o zabezpecCit informovanost’ vSetkych zdkonnych zastupcov deti navstevujucich Skolu, o
prevencii vyskytu v§i v zariadeni a ich povinnostiach:

e zodpovedat za dodrziavanie hygienickych zdsad v rodine, dodrziavanie osobnej
hygieny vratane:
— Castd vymena osobnej a postel'nej bielizne,
— pranie bielizne pri vysokych teplotach
— pranie a dezinsekcia ¢iapok, Satiek, $alov, hrebenov,
- pravidelné prehliadky vlasov deti,
- poslat’ diet’a do kolektivneho zariadenia bez v$i a hnid,
- ihned’ informovat’ triedneho ucitela, vedenie Skoly o vyskyte v§i u svojho dietata za
ucelom zabezpecenia opatreni aj v kolektivnom zariadeni.

Navrh odporucéani postupu pri podozreni na vvskyt prenosného parazitarneho
ochorenia — povinnosti

— v materskej Skole
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Pri akomkol'vek podozreni ulitel’ky na mozny vyskyt v§i ( dieta sa Skriabe, je
nekl'udné, neststredené, pohladom, prezeranim vlasovej casti hlavy) oznami tato
skuto¢nost’ vedeniu $koly a zakonnému zastupcovi diet’at’a.

Ucitel’ka dohliadne, aby vrchny odev ( hlavne ¢iapky, $aly ), osobna - v materskej
Skole postel'nd bielizen, hrebene a d’alSie predmety, s ktorymi prisla hlava dietata
podozrivého zo zavSivavenia do styku, neboli spolo¢ne ulozené (v Satni, na veSiakoch
a pod.) s odevmi a predmetmi ostatnych deti, prip. aby ich iné deti nepouzivali.
Ucitel’ka zadkonnému zastupcovi odporuc¢i navstivit’ prislusSného vSeobecného lekara
pre deti a mladdez za ucelom potvrdenia diagnozy zavSivavenia a podla jeho pokynov
zabezpecit' odvSivavenie dietata. Zaroven ho poziada postenti a osobnu bielizen
dietata vyvarit’ prip. vyprat pri vysokych teplotach, dokladne vysusit a vyzehlit.
Pokial’ pranie postel'nej bielizne a iného pradla zabezpecuje materska skola, je nutné
ho vyvarit, vyprat’ pri vysokej teplote, vysusit’ a vyzehlit'.

Dezinsekcii je nutné podrobit’ aj predmety, ktoré prisli do styku s vlasovou ¢astou
hlavy, a to vyvarenim (hrebene), resp. postrickanim insekticidnym pripravkom na
lezuci hmyz (matrace a zinenky) nechat’ ich dokladne vyvetrat, vystavit' u¢inkom
slnec¢ného Ziarenia a minimalne 3 — 4 dni nepouzivat.

Vedenie Skoly zabezpe¢i do 48 hodin informovanie vSetkych zakonnych zastupcov
(oznamom na nastenkdch v Satni deti), ze v Skole sa vyskytli v§i. Zaroven budi
zdkonni zastupcovia informovani o d’alSom postupe s cielom zabranit' d’alSiemu
Sireniu sa tohto ochorenia a v sulade s regiondlnym tradom verejného zdravotnictva
odsthlasenym prevadzkovym poriadkom Skoly, budu v detskych kolektivoch
vykonévat preventivne opatrenia .

Vykonat’ dezinsekciu v rovnakom case v celom kolektive (aj u zdravych ¢lenov), v
ktorom bol vyskyt v§i zisteny t.j. rodina, Skola. Informécie o dezinsekénych
preparatoch je mozné ziskat’ u praktického lekara, lekarnika.

Zopakovat’ dezinsekciu po 8 — 14 diloch na zaistenie spolahlivého tc¢inku.

Vedenie Skoly poziada zdkonnych zéstupcov o su€innost, tzn. aby priebezne
kontrolovali vlasy u svojich deti.

Ucitel’ka v detskom kolektive nasledne vykonava preventivne opatrenia, ato
priebeznym sledovanim charakteristickych prejavov mozného vyskytu vsi u d’alSich
deti v rdmci ranného filtra detom vhodnym sposobom prezrie aj vlasovu Cast’ hlavy.
Opitovny nastup diet'ata do Skoly je mozny iba po predlozeni vyhlasenia zakonného
zastupcu o bezinfek¢nosti diet’at’a.

Pri rieSeni problému vyskytu v8i udeti sa odporuca postupovat’ citlivo
s individudlnym pristupom.

Zakonny zastupca ma povinnost’ starostlivosti o dieta, vratane umoznenia poskytnit mu
zdravotnu starostlivost. Ak zdkonny zastupca odmietne lieCenie dietata, mozno tato
skuto¢nost’ povazovat’ za nedodrzanie povinnosti starostlivosti o toto diet’a a navyse dochadza
aj k poruseniu zékladnych prav dietata. RieSenie tejto situdcie je v kompetencii
zodpovednych institlcii v socialnej oblasti.
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Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu deti
pred socidlnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti aV pripade
dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného
vyvinu dietata bezodkladne rieSit problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne so
zariadenim pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat prislusny
odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog aich
mimoriadne negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre zZivot a zdravie.

3. V prevencii vyuzivat’ vhodnl a dostupnu literataru (napr. ,,Neni¢ svoje mudre telo®)
a preventivne vyukové programy zakomponované do planov prace kazdej triedy.

4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moZnosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym viest' k plnohodnotnému Zivotu, kde by legidlne ¢i nelegilne drogy
nemali svoje miesto.

5. Zabezpecit v celom aredly Skoly prisny zdkaz fajCenia.

6. Dbat na to, aby sa do budovy nedostali ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti.

7. Ucitel’ky sa budll zucasthovat na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat
literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich $irenia.

8. V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej
Skoly bezodkladne informovat kompetentnych (riaditel’ku a zastupkynu), ktori
vykonajui okamzité opatrenia.

Il.
Podmienky zaobchadzania so spolo¢nym a osobnym majetkom

Riaditel’ka MS zodpoveda za riadne hospodérenie s majetkom $koly.

Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku MS sa bude pozadovat’ uhrada od
zékonného zastupcu diet’at’a, ktoré¢ poSkodenie spdsobilo. Vzt'ahuje sa aj na splnomocnenu
osobu, ktora prichddza pre dieta do MS. Pokial' $koda vznikla nedostatoénym dozorom
ucitel’ky nad dietat’om, nahrady Skody sa od zdkonnych zéastupcov dietat’a nebude pozadovat’.
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Vchody do MS st zabezpetené bezpeénostnymi zamkami. KIaée od budovy maju vsetci
zamestnanci materskej skoly okrem kucharky, ktora ako jedina ma kIa¢ od prevadzkového
vchodu do skolskej vydajni stravy.

Skolnitka a ostatné prevadzkové zamestnankyne podla harmonogramu sluzieb otvaraju
budovu, oknd a po ukonceni prevadzky ich opit’ zatvoria. Po ukonceni prichodu deti do
budovy o 08,15 hod. sluzbukonajuca prevadzkova zamestnankyia uzatvori vchody. Pocas
pobytu deti na Skolskom dvore prva ucitel’ka vychadzajuca na dvor skontroluje uzamknutie
bran a vchodov. Posledna uéitel’ka odchadzajuca z dvora odomkne brany a zamkne vchody.
Pri odchode z triedy a spalne na prizemi, sluzbukonajica ucitel’ka skontroluje uzamknutie
balkonovych dveri.

V ¢ase od 12.00 do 12.30 hod., ked’ si chodia rodi¢ia pre deti, sluzbukonajtca prevadzkova
zamestnankyna otvara zakonnym zastupcom dvere a dozrie, aby boli opét’ zatvorené.

Vchod do skolskej vydajne stravy uzamyka kucharka a prevadzkova zamestnankyna. Vstup
cudzim osobam je do vydajne jedal zakazany.

V budove MS je bez sprievodu _zamestnankyne zakizany pohyb akejkolvek cudzej
osoby. Zamestnankyna, ktora otvori dvere cudzej osobe, zisti Gcel navstevy. Podl'a danej
situacie navstevu odvedie do kancelarie riaditel’ky, alebo zavola do vstupnej miestnosti osobu,
ktorl prisli navstivit. Ak ma navstevu prijat’ ucitel’ka, ktora ma sluzbu pri det'och, musi Si
zabezpecit’ dozor pri detoch inou pedagogickou zamestnankyiou.

VSetci zamestnanci su zodpovedni za inventar a majetok Skoly.

Osobn¢ veci si pedagogicki zamestnanci odkladaji v miestnosti na to urcenej, ktorta po
opusteni uzamknl. Prevadzkové zamestnankyne si odkladaju osobné veci v urcenej
miestnosti, ktor1 po opusteni taktieZ uzamkna.

Materska Skola ma uzatvorenu zmluvu so Slovenskou poistoviiou - Allianz voéi strate
osobnych veci deti.

Zakonny zastupca vo vlastnom zaujme oznaci priezviskom diet'at’a papuce, topanky, pyzamo
a iné osobné veci.

VSetci zamestnanci 1 zdkonni zastupcovia st oboznameni so svojimi povinnostami a pravami.
Nikto nema pravo prenasat’ plnenie svojich povinnosti na iného.

V.
Riadenie a planovanie predskolskej edukacie — dokumentacia

1. Za vypracovanie Planu Skoly zodpoveda riaditel’ materskej Skoly.
2. Pri zostavovani Planu Skoly vychédza z:

v' Pedagogicko-organizaéné pokyny MS SR na prislusny $kolsky rok
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Pedagogicko —organizatné pokyny pre riaditelov $kol a Skolskych zariadeni v
izemnej posobnosti Spolo¢ného obecného tradu v MC Bratislava -Raca

Analyzy vychovno - vzdelavacich vysledkov za uplynuly Skolsky rok

Skolského vzdelavacieho programu Skola hrou za poznanim

Podnetov pedagogickych zamestnancov

Podmienok materskej skoly

AN NERN

3. Schvélenie Planu skoly riaditel’ka predklada:

v pedagogickej rade materskej Skoly
4. Na prerokovavanie pedagogickych otdzok pri vychove a vzdeldvani a organiza¢nych
pokynov zvolava riaditel’ materskej Skoly pedagogické rady podl'a Planu skoly.

5. Termin pedagogickej porady ozndmi zamestnancom cca 1 tyzden pred jej uskutocnenim.
Konaju sa minimalne 4x roc¢ne, pripadne podl'a potreby.

6. Prevadzkové porady sa konaju 3x ro¢ne a podl'a potreby.

7. Zo vsetkych rokovani sa zhotovuji zapisnice, ktoré overuje riaditel materskej Skoly
svojim podpisom. Kazda zapisnica obsahuje opatrenia, ktoré su terminované a S urenou
zodpovednostou.

8. Plan $koly sa dopliia priebezne, podl'a podmienok $koly.

DOKUMENTACIA SKOLY

Pedagogicka dokumentacia:

1. triedna kniha a osobny spis dietat’a vedené na schvalenych tlacivach
2. plany vychovno - vzdelavacej ¢innosti

3. plén skoly

4. dochéadzka deti

alSia dokumentacia:

D

1. rokovania pedagogickych rad a o statnych porad, metodickych zdruZzeni

2. sprava z kontrolnej ¢innosti Skolskej inSpekcie

3. ro¢ny plan vnutornej kontroly skoly

4. prehl’'ad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole (denny poriadok)
5. hodnotenie deti a zamestnancov

6. evidencia pracovného ¢asu zamestnancov

7. evidencia urazov deti a irazov zamestnancov

8.prehlad o rozsahu vyuCovacej c¢innosti a odbornej sposobilosti pedagogickych
Zzamestnancov

9. plan d’alsieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov
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10.dokumentécia spojend s organizovanim vyletov, exkurzii, vycvikov, saunovanie a inych
aktivit

11. rokovaci poriadok pedagogickej rady

12. evidencia posty

13. prevadzkovy poriadok Skoly

14. pracovny poriadok zamestnancov

15. evidencia inventéra

16. registratirny poriadok

Ostatna dokumentacia:

1. tctovné doklady
2. personalistika
3. evidencia st'aznosti

Zadelenie dloh:

Zastupkyna riaditel’ky MS: PaedDr. Jana Valentovd ...

Predseda OZ ZO: Katarina Michlikova .

Zdravotnik: PaedDr. Jana Valentova  ...ccccocveeeiiiiicie e
Mgr. Jalia ZiakovA e

Predseda IK: Viktoria PAaWerovad e

Spolupraca so ZS a CPPPaP: PaedDr. Jana Valentovd ..o

Poradné organy riaditela:

- pedagogicka rada: vSetci pedagogicky zamestnanci

- metodické zdruzenie: vedica metodického zdruzenia: Bc. Viktoria Pawerova

¢lenovia: vSetci pedagogicki zamestnanci
Metodické zdruZenie je poradny a iniciativny organ, ktory sa zaoberd pedagogickymi
a vychovno - vzdelavacimi problémami. (§6 ods.1az 5 vyhl.).

V.
Zaverecné ustanovenia

Skolsky poriadok zverejni riaditel’ na verejne pristupnom mieste v §kole alebo v §kolskom
zariadeni, na webovom sidle Skoly, preukdzatelnym spdsobom snim oboznami
zamestnancov, deti a informuje o jeho vydani a obsahu zakonnych zastupcov deti.

Skolsky poriadok Materskej $koly Barénka 17, Bratislava je spracovany v sulade so:

- zdkonom €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov,
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- zakonom ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov,

- zakonom €. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a
doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov,

- vyhlagkou MS SR &. 308/2009 Z.z., ktorou sa meni vyhlaska &. 306/2008 Z.z. o materskej
Skole,

- VSeobecne zavdznym nariadenim Mestskej Casti Bratislava — Raca ¢. 2/2019 o vyske
prispevku za pobyt diet'at’a v materskej $kole a na ¢iastoénu uhradu nakladov v ZSS,

- Pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov materskej skoly.

Skolsky poriadok je zavizny pre vsetkych zamestnancov materskej $koly a zakonnych
zastupcov deti a deti. Na zamestnancov, ktori vykondvaju prace na zaklade dohody o

vykonani prace sa vnutorny poriadok vzt'ahuje v rozsahu pracovno — pravnych predpisov.

Tento Skolsky poriadok nadobtida u¢innost diiom 25.08.2021.

Skolsky poriadok materskej §koly Barénka 17, Bratislava, ktory bol vydany diia 17.09.2021

sa zrusuje vydanim nového Skolského poriadku.

Spracovala: Mgr. Stanislava Mazackova
riaditel’ka
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PRILOHY

1./ Krazkova ¢innost’ — organiza¢né pokyny

2./ Denny poriadok

3./ Harmonogram prace pedagogickych a spravnych zamestnancov
4./ Zimna tdrZzba

5./ GDPR
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Priloha ¢.1/a
Organizacia anglického jazyka

Oboznamovanie s cudzim jazykom — anglickym jazykom — realizujeme v naSej materskej
Skole v spolupraci s agentirou PRIMA.

Ciel’: Oboznamovat’ deti s anglickym jazykom prostrednictvom hier, piesni a basni.

Zodpovedna lektorka:

Realizacia: PONDELOK STREDA

Cas: 1.sk 14:30 — 15:00 hod. 2.sk 15:00 — 15:30 hod.
2.5k 14:30 — 15:00 hod. 3.sk 15:00 - 15:30 hod

Miesto: chodba m$

Kontrola: pozorovanie

Oboznamovanie s AJ prebicha na zaklade dobrovolnej prihlasky rodi¢a dietat’a za poplatok,
ktory rodicia uhradia poStovou poukaZkou na ucet agentiry. VSetky podmienky, postupy
a vyska poplatku je zadefinovana v prihlaske.

Deti v nasej materskej Skole s AJ oboznamuje lektor podl'a metodického materialu, ktory jej
poskytuje agentura.

Deti maja svoje pracovné zoSity v materskej Skole a rodi¢ia su prostrednictvom pracovnych
zoSitov a nasteniek informovani o témach a ucive.

Organizacia Aj:

Lektor si prevezme deti od triednej ucitel’ky a presunie sa do priestorov prechodovej chodby
mS. Po ukonceni vyucby lektor odovzda deti ucitelke.

Lektor je plne zodpovedny za bezpecnost’ deti.

Lektor ma pre pracu s detmi k dispozicii vSetok graficky materidl, papier, radio s CD
prehravacom, pripadne jej triedne ucitel’ka na poziadanie vopred pripravi u¢ebné pomocky.

V pripade, Ze sa poCas oboznamovania s cudzim jazykom stanu, resp. udeji nepredvidané
skutocnosti tykajuce sa deti, lektor o nich informuje triedne ucitel’ky (prip. priamo rodicov).
Informuje ich aj o detoch, ktoré si rodi¢ prevzal od nej po ukonceni kruzku.

Po ukonceni vyuky lektor upravi priestor chodby m$§ do pévodného stavu, uloZi pomdcky a
pouzity material.

Na pracu lektora AJ dozera ulitel’ka z popoludnajSej zmeny.
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Priloha ¢.1/b
Organizacia kruzku Active Kids

Krazok Active Kids organizujeme v spolupraci so SportsClub FunnyDance, OZ.

Ciel’: Podpora a rozvoj telesnej kultary
Zodpovedna lektorka: Barbora Vajgelova

Realizacia: UTOROK

Cas: 1.sk. 15:30 — 16:00 hod.
Miesto: 1. trieda

Kontrola: pozorovanie

Kruzok Active Kids prebicha na zaklade dobrovolnej prihlasky rodica dietat’a v priestoroch
1.triedy, podl'a vypracované¢ho metodického materialu lektorkou.

Organizacia krizku:

Lektor si prevezme prihlasené deti od triednej ucitel’ky a presunie sa do l.triedy, kde sa
vytvorené a prisposobené podmienky na pohyb deti. Lektor ma pre pracu k dispozicii CD
prehravac.

Po ukonceni krizku lektorka odovzda deti triednym ucitel’kam.

Lektor je plne zodpovedny za bezpecnost’ deti.

V pripade, Ze sa pocas kruZzku stanu, resp. udeju nepredvidané skutocnosti tykajiuce sa deti,
lektor 0 nich informuje triedne ucitel’ky (prip. priamo rodicov).
Informuje ich aj o det'och, ktoré si rodi¢ prevzal od nej po ukonceni kruzku.
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Priloha ¢.1/c
Organizacia vytvarného krizku

Vytvarny krizok organizujeme v spolupraci s ,,M6j krazok*.

Ciel’: Rozvijat’ u deti kreativitu a vyjadrit’ svoj nazor prostrednictvom farieb.
Zodpovedna lektorka: K. Wilsonova

Realizacia: STREDA

Cas: 14:30 — 15:30 hod.
Miesto: trieda dielni¢iek
Kontrola: pozorovanie, prace deti

Vytvarny krazok prebicha na zaklade dobrovolnej prihlasky rodica dietata v priestoroch
keramickej triedy — trieda dielni¢iek, podl'a vypracovaného metodického materialu lektorkou.

Organizacia krizku:

Lektor si prevezme prihlasené deti od triednej ucitel’ky a presunie sa do triedy dielniciek, kde
st vytvorené a prisposobené podmienky na vytvarnu €innost. Lektor ma pre pracu vlastny
vytvarny material. Vytvorené dielka sa vystavuju v priestoroch Satne deti, neskor si ich vezmu
deti domov.

Po ukonceni krizku lektorka odovzda deti triednym ucitel’kam.

Lektor je plne zodpovedny za bezpe¢nost’ deti.

V pripade, Ze sa pocas kruZzku stanu, resp. udeju nepredvidané skutocnosti tykajuce sa deti,
lektor 0 nich informuje triedne ucitel’ky (prip. priamo rodicov).
Informuje ich aj o det'och, ktoré si rodi¢ prevzal od nej po ukonceni krazku.
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Priloha ¢.1/d

Organizacia Klub Robotik

Kruzok organizujeme v spolupraci s J. Ferencova — EDUFEJA.

Ciel: Prostrednictvom prirodzenej aktivity ucastnika a programovatelnych stavebnic LEGO
WEDO 2.0 amini robotov OZOBOT aktivizovat’" ucastnika k tomu, aby rozvijal svoju
kreativitu, logické myslenie a technické zrucnosti a naucil sa tak zédbavnou/hravou formou

zaklady programovania.

Zodpovedna lektorka: Jana Ferencova

Realizacia: PONDELOK

Cas: 1.sk. 14:45 — 15:30 hod.
2.sk 15:45—16:30 hod.

Miesto: trieda dielni¢iek

Kontrola: pozorovanie, prace deti

Krazok prebieha na zaklade dobrovolnej prihlasky rodica dietata v priestoroch keramickej
triedy, podl'a metodického materialu, ktory poskytuje organizator, ktory je v sulade so SkVP.

Organizacia krizku:

Lektor si prevezme prihlasené deti od triednej ucitel’ky a presunie sa do triedy dielni¢iek.
Lektorka ma pre pracu k dispozicii vlastné IKT pomdcky, stavebnice LEGO WEDO 2.0.

Po ukonceni krizku lektorka odovzda deti triednym ucitel’kam.

Lektor je plne zodpovedny za bezpe¢nost’ deti.

V pripade, Ze sa pocas krazku stanu, resp. udeju nepredvidané skutocnosti tykajice sa deti,
lektorka o nich informuje triedne ucitel’ky (prip. priamo rodi¢ov).
Informuje ich aj o det’och, ktoré si rodi¢ prevzal od nej po ukonceni krazku.

Vytvorené si dve skupiny deti, nakol’ko kapacita triedy je obmedzena.
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Priloha ¢&.1/e

Organizacia kruzku Funny Dance

Tane¢ny kruzok organizujeme v spolupraci so SportsClub FunnyDance, OZ.

Ciel’: Podpora a rozvoj telesnej kultary.

Zodpovedny tréner: Barbora Vajgelova
Realizacia: UTOROK

Cas: 14:45 — 15:30 hod.
Miesto: 3. trieda

Kontrola: pozorovanie

Krazok Funny Dance prebieha na zaklade dobrovol'nej prihlasky rodic¢a dietat’a v priestoroch
3. triedy, kde su vytvorené a prisposobené podmienky na pohyb deti.

Organizacia krizku:

Lektor si prevezme prihlasené deti od triednej uéitel’ky a presunie sa do 3. triedy, kde st
vytvorené a prispdsobené podmienky na pohyb deti. Lektor ma pre pracu k dispozicii CD
prehravac.

Po ukonceni krazku lektor odovzda deti triednym ucitel’kam.

Lektor je plne zodpovedny za bezpe¢nost’ deti.

V pripade, Ze sa pocas kruZzku stanu, resp. udeju nepredvidané skutocnosti tykajiuce sa deti,
lektor 0 nich informuje triedne ucitel’ky (prip. priamo rodicov).
Informuje ich aj o det'och, ktoré si rodi¢ prevzal od nej po ukonceni krazku.
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Priloha ¢.1/f
Organizacia kruzku Hudobnicek

Krazok Hudobnicek organizujeme v spolupraci so SportsClub FunnyDance, OZ.

Ciel: Viest' deti ku kladnému vzt'ahu k hudbe, k zlepSovaniu jemnej motoriky, koncentracie,
vnimavosti a pamati.

Zodpovedny lektor: Monika Adamcéikova
Realizacia: STVRTOK
Cas: 1. sk 14:30 — 15:00 hod.

2. sk 15:00 — 15:30 hod.
3.5k 15:30 — 16:00 hod.
Miesto: 1, 2, 3. trieda
Kontrola: pozorovanie

Kruzok Hudibni¢ek prebiecha na zaklade dobrovolnej prihlasky rodi¢a dietata v priestoroch
1., 2. a 3. triedy, kde st vytvorené a prispdsobené podmienky na pohyb deti.

Organizacia krizku:

Lektor si prevezme prihlasené deti od triednej ucitel’ky a presunie sa do 1., 2., alebo 3. triedy,
kde st vytvorené a prispdsobené podmienky na pohyb deti. Lektor ma pre pracu
k dispozicii CD prehravac.

Po ukonceni krizku lektor odovzda deti triednym ucitel’kam.

Lektor je plne zodpovedny za bezpe¢nost’ deti.

V pripade, Ze sa pocas krizku stand, resp. udeju nepredvidané skuto¢nosti tykajlice sa deti,
lektor 0 nich informuje triedne uéitel’ky (prip. priamo rodicov).
Informuje ich aj o det’och, ktoré si rodi¢ prevzal od nej po ukonceni kruzku.
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6:30

8:15 - 8:40
8:45-9:10

11:15-11.40
11:45-12:10

14:15 - 14:40
14:45 - 15:10

17:00

DENNY PORIADOK

Zaciatok prevadzky materskej Skoly

HRY A HROVE AKTIVITY, EDKACNE AKTIVITY
POYBOVO RELAXACNE CVICENIA

CINNOSTI ZABEZPECUJUCE ZIVOTOSPRAVU
osobna hygiena, desiata — stolovanie, hygiena.

desiata 1.skupina (1. a 2. trieda)
desiata 2.skupina (3. a 4. trieda)

EDUKACNE AKTIVITY
POBYT VONKU, EDUKACNE AKTIVTY

CINNOSTI ZABEZPECUJUCE ZIVOTOSPRAVU
osobna hygiena, obed — stolovanie, hygiena.

obed 1.skupina
obed 2.skupina

ODPOCINOK
KRUZKOVA CINNOST

olovrant 1.skupina
olovrant 2.skupina

HRY A HROVE AKTIVITY, EDUKACNE AKTIVITY
KRUZKOVA CINNOST

Ukoncenie prevadzky materskej Skoly
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Priloha ¢.3/a

Harmonogram pracovnej doby pedagogickych zamestnancov

MS Barénka 17, Bratislava

1. tyzden 2. tyzden
Po—Str—Pia  Utorok, Stvrtok | Po—Str—Pia  Utorok, Stvrtok
1.trieda Toporova 6:30 - 12:00 6:30-12:00 10:30-16:00 10:00 - 16:00
6:30 - 16:00
Huncagova 10:30-16:00  10:00 - 16:00 6:30 - 12:00 6:30-12:00
2.trieda Michlikova 7:30-13:30 7:30 - 13:00 11:30-17:00 11:00-17:00
7:30-17:00
Pawerova 11:30-17:00 11:00-17:00 7:30-13:30 7:30-13:00
3. trieda Ziakova 7:30-12:30 7:30-12:30 10:00-16:00 10:00 - 16:00
7:30-16:00
Mazéackova 12:30-16:00 12:30-16:00 7:30-11:00 7:30-10:30
4. trieda Valentova 7:30-12:00 7:30-12:00 12:00-16:30 11:30-16:30
7:30-16:30
Slobodnikova 11:00-16:30 11:30- 16:30 7:30 - 13:00 7:30 - 13:00
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Priloha ¢.3/b
Harmonogram pracovnej doby prevadzkovych zamestnancov
MS Barénka 17, Bratislava
1. tyzden 2. tyzden
Pondelok - Piatok Pondelok - Piatok
1.trieda
Pasmova 6:30 - 14:30 9:00-17:00
2. trieda
3.trieda
Benkovicova 9:00-17:00 6:30 - 14:30
4.trieda
Prevadzkovy
Nemcova 7:00 - 15:00
pavilon
Vydajna
Skolského Jurkovicova 7:15 - 15:15
stravovania
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Priloha ¢.4
Zimna udrzba
Obdobie: zimné obdobie 2021/2022

Miesto: MS Baronka 17, 831 06 Bratislava

a) chodnik pre vstupom do arealu MS v §irke 1,5 m v pripade, e udrzbu nebude
zabezpecovat MC Bratislava — Raca,
b) chodnik od brany ku vchodu do MS v $irke 1,5 m

Sposob cistenia chodnikov: sneh — zhrnutim
'ad — posypom

Zodpovedni zamestnanci pre MS: p. PaSmova J., Benkovicova E., Nemcova R.,
Jurkovicova J.

V pripade kalamity sa zucastnia na jej odstraiovani podla potreby vSetci pritomni
zamestnanci po zabezpeceni pedagogického dozoru pri det'och.

Zodpovedni:

Benkovicova Eva
JurkoviCova Janette .,
Nemcova Renata
PaSmova Julia 1

Mgr. Stanislava Mazackova
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Priloha ¢.5
GDPR

Osobné udaje detiaich zakonnych zastupcov budu zamestnanci materskej Skoly
spracovavat’ a chranit’ vzmysle platného zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon NR SR ¢.
18/2018 Z. z.) avzmysle zakona Ministerstva Skolstva SR ¢. 245/2008 Z .z
0 vychove avzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
V zneni neskorsich.
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Skratky
Pouzité skratky
CPPPaP Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie
CSPP Centrum Specialno-pedagogického poradenstva
cvC Centrum volI'ného casu
HCCP (eu), SVP (sk) Spravna vyroba v praxi
IKT Informacné, komunikaéné a digitalne technologie
MC Mestska cast’
MPC Metodicko-pedagogické centrum
MS Materska skola
MSVVaS SR Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenske;j
republiky
POP Pedagogicko-organiza¢né pokyny
RS Rada skoly
Rz Rodicovské zdruzenie
SZP Socialne znevyhodnené prostredie

Skolsky zdkon Zakon &.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (3kolsky zakon) a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

SkVP Skolsky vzdelavaci program

SPU Statny pedagogicky ustav

SSI Statna §kolské in§pekcia

SVP Statny vzdelavaci program

VUDPaP Vyskumny ustav detskej psychologie a patopsychologie
vvC Vychovo-vzdelavacia ¢innost’

VZN Vseobecné zavdzné nariadenie

Zakon ¢.317/2009 Z.z. Zakon ¢. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov

Zakon ¢.596/2003 Z.z. Zakon ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
Zakon NR SR ¢.18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a 0zmene a doplneni
niektorych zékonov

Zakonny zastupca  Rodi¢ alebo zakonny zéstupca

ZS Zakladna $kola
ZUS Zakladna umelecka Skola
7SS Zariadenia Skolského stravovania
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Zamestnanci MS boli oboznameni s obsahom platného Skolského poriadku dita:

24.08.2021.

Priezvisko a meno Prac. zaradenie | Datum Podpis
Huncagova Eleonotra ucitel’ka
Mazackova Stanislava riaditel’ka
Michlikova Katarina ucitel’ka
Pawerova Viktoria ucitel’ka
Slobodnikova Zuzana ucitel’ka
Toporova Lubica ucitel’ka
Valentova Jana zastupkyna riad.
Ziakov4 Jlia ucitel’ka
Benkovicova Eva upratovacka
PaSmova Julia upratovacka

Nemcova Renata

uprat./pom.kuch

Jurkovicova Janette

pom. kucharka
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